BAYRAKLI BELEDIYESI
IMAR VE SEHIRCIiLiK MUDURLUGU

ORGUTLENME GOREV VE CALISMA ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

I. BOLUM
GENEL HUKUMLER

1- AMAC : Bayrakli Belediyesi imar Miidiirliigiinin Yapilanma durumunu, gérev- yetki
sorumluluklarim, yiiriitecek islemlerle ilgili calisma usul ve esaslar1 belirtmektedir.

2- KAPSAM : Belediyemiz sinirlar1 i¢inde insa edilecek resmi 6zel yapilarin imar durumu
belgelerini  diizenlemek, ingaat faaliyetlerini izne baglamak i¢in ingaat ruhsati
diizenlemek,yap1 kullanma i¢in belgeleri diizenlemek, yap1 denetim kuruluslarinin ytriittigi
islemlerin kontroliinii yapmak ve miidiirliikte yiiriitiilen islemlerin arsivlenmesini saglamak.
3- GOREV ALANI

1- 5393 sayil1 Belediye kanunu

2- 5216 sayili Belediye kanunu

3- 3194 sayili Belediye kanunu

4- 4708 sayil1 Yap1 denetim kanunu

5- 2872 sayil1 Cevre kanunu

6- 2942 — 4650 sayili Kamulastirma kanunu

7- 2863 — 5226 sayil Kiiltiir ve Tabiat varliklarini koruma kanunu

8- 634 sayil1 kat miilkiyeti kanunu

9- 2981 - 3290 — 3366 sayil1 imar affi kanunu

10-5846 -4630 sayil1 fikir ve sanat eserleri kanunu

11- 4734 kamu ihale kanunu

12-2464 sayili belediye gelirleri kanunu

13- 657 sayil1 devlet memurlar1 kanunu

14- izmir Biiyiiksehir Belediyesi imar ydnetmeligi

15-Yap1 denetim uygulama usul ve esas yonetmeligi



16- Otopark yonetmeligi

17- Siginak yonetmeligi

18- Asansor yonetmeligi

19-Afet bolgelerinde yapilacak yapilar hakkinda yonetmelik
20-Is1 yalitim yonetmeligi

21- 1.B.S.B yiiksek yapilar yonetmeligi

22- Binalarin yangindan korunmasi hakkinda yonetmelik

23- C.E.D yonetmeligi

24- T.K.V.K.K ilke kararlar

25- Karayolu kenarinda yapilacak yapilar hakkinda yonetmelik
26- Akaryakit ve LPG istasyonlar1 yonetmeligi

27- Arsiv yonetmeligi

28- 2565 sayili askeri yasak bolgeleri giivenlik bolgeleri kanunu ve yonetmeligi
29- Diger ilgili mevzuatlar ile ilgili yonetmelik

30- Kiy1 kanunu ve ilgili yonetmeligi

Imar miidiirliigii yukarida belirtilen yasa ve yonetmelikler cercevesinde gdrev yapar.

4- TANIMLAR

Bu yonetmelikte s6zii gegen

BELEDIYE : Bayrakli Belediyesini
BASKANLIK : Bayrakli Belediye Baskanligini
MUDURLUK : imar Miidiirliigiinii

_ ILBOLUM
IMAR MUDURLUGU ORGUTLENME SEMASI

5- Imar miidiirliigii Belediye Baskanima ve teknik birimlerden sorumlu Baskan yardimcisina
bagl olarak caligir. Miidiir, sube sefleri, subelerde ¢alisan teknik personel ve diger kamu
gorevlerinden olusur.



- BASKAN YARDIMCISI

- MUDUR

- IMAR DURUMU SERVISI

- YAPI RUHSAT SERVISi

- YAPI KULLANMA SERVISI

- YAPI DENETIM SERVISI (HAKEDIS SERVISI)
- GENEL KAYIT

- ARSIV

III. BOLUM
GOREV TANIMLARI - SORUMLULUKLAR

6- IMAR MUDURU : Miidiirliigiine bagh tiim servislerin yiiriirliikteki kanun ve
yonetmeliklere uygun, kurumun ¢alisma ilkeleri ile bagdasir sekilde dogru, giivenilir, verimli,
kaliteli hizmet vermesini saglamakla gorevlidir. Miudiirliglinde gorevli tim personelin
gorevlerini yerine getirirken gerekli olan, kanun yonetmelik, genelge, diger bilgi, belge ve
verilere ulagabilmesini saglayici alt yapiy1 olusturur ve uygulanmasini saglar.Miidiirliigiine
bagl servislerin yiiriittiigii 15 ve islemlerin koordinasyonu ile imar miidiirliigiiniin diger
midiirlikklerle ilgili is ve islemlerindeki koordinasyonunu saglar. Gorev ve yetkileri
cercevesinde, diger kurum ve kuruluslarla yiiritilen islemlerde kurumu temsil eder.
Miidiirliikte iiretilen hizmetin sonucu olan bilgi belgelerin anlasilabilir, ulasilabilir,belli bir
diizen icinde saklanmasi, korunmasi ve sirkiilasyonun saglanmasi igin sistem gelistirir ve
uygulanmasi saglar. Miidiirliigiinde iiretilen hizmetlerin sonucu olan belgelerin kontrol ve
onayini yapmak, personelin egitim ve gelisimine yonelik ¢alismalar yapmak, midirliigiine ait
arag, gereg, teknik donatilarin tespitini, teminini, teslimini yapmak ile gorev ve sorumludur.

7- iIMAR MUDURU SEKRETERI : Imar miidiiriine bagli olarak calisir. Miidiiriin
yirlitmeye iligkin, kendisine havale ettigi tiim belge bilgi dokiimanlarin belli bir sistem i¢inde
dosyalamasin1 ve bilgisayar ortaminda kayit altina alinmasimi saglar.Miidiiriyet makamina
sunulan evraklarin takibini ve yazismalarini yapmak ile sorumlu ve gorevlidir.

8- IMAR DURUMU SERVIS SEFLIGI : Servis sefi, kayit elemani, yeterli sayida ve
nitelikte imar durumu hazirlamaya yetkili teknik personelden olusur.

a- Imar Durumu Servis Sefi Gérev Tamim : Imar miidiiriine bagli olarak calisir.
Sefliginde c¢alisan personelin yiirlirlikkteki kanun ve yonetmeliklerle belirlenmis esaslara
uygun kurumun ¢aligsma ilkeleriyle bagdasir sekilde gérev yapmasini ve personelin bu konuda
bu konulardaki gelisimini saglayici ¢aligmalar yapar. Birimine ait yazigsmalarin ve
dokiimanlarin mevzuatlarin 6ngdrdiigii sekilde ve siirede hazirlanmasini saglar, kontrol eder,
onaylar. Servisince hazirlanan belgelerin belli bir sistem iginde kayit altinda tutulmasini
saglar. Servisindeki arag, gereg, teknik donanimlarin korunmasi, bakimi, onarim ile ilgili
islemleri yapar. Ydrtrliikteki imar planlarini, plan notlari ile bu yonetmeligin 3. Maddesinde
ifade edilen mevzuatlardan, 3194 sayili imar kanunu, 1.B.S.B imar yonetmeligi, 2868-5226
sayili koruma kanunu ile ilgili yonetmeligi, Taginmaz Kiiltiir Varliklar1 Koruma Yiiksek
Kurulu (T.K.V.K.Y.) kararlari, 2664 sayili belediye gelirleri kanunu, 657 sayili devlet
memurlar1 kanunu gereklerine uyar.



b- imar Durumunda Goérevli Teknik Personelin Gorev Tammm :Servis sefi
tarafindan kendisine havale edilen miiracaat evrakini, yiiriirliikkte bulunan imar plani ile
yiirlirlikte bulunan kanun ve ydnetmeliklere uygun olarak, zamaninda hazirlamak, servis
sefligine veya imar miidiiriiniin servisteki hizmetlerin daha etkin ve verimli yiiriitiilmesini
saglamak amaciyla imar konularina veri olusturacak ¢aligma talimatlarini yerine getirmek ile
gorev ve sorumludur.

c- Kayit Personelinin Gorev Tamim : : Imar miidiirliigii kaydindan imar durumu
servisine gelen evraklari bilgisayar ortamindaki evrak kayit programina, programin getirdigi
sekilde kayit altina alma, ilgili evraklarin imza takiplerini yaparak kendi biriminden ¢ikisini
saglayip genel kayda gecirmek, tiretilen hizmetlere ait evraklarin ve yazigsmalarin belirlenen
ilkelere uygun dosyalamasin1 yapmak, servise ait yazilari yazmak, servis sefinin ve imar
midiiriiniin yukarida sayilanlar disinda caligma talimatlarin1 yerine getirmek ile gorev ve
sorumludur.

Imar Durumu Servis Sefliginde Yiiriitiilen Isler

1- Imar durumu belgesi; Dilekge, tapu asli ve fotokopisi, kadastro miidiirliigiinden
almmis Koordinatl aplikasyon krokisi asli, ne istinaden yiiriirliikteki plan kosullar1 ve
yiirtirlikte olan imar yonetmeliginin ilgili maddeleri kapsaminda hazirlanir. Gorev yerine
getirilen kadastro miidiirliiglince tanzim edilen aplikasyon krokisi, harita miidiirliiglince
hazirlanan halihazir harita tizerinde miilkiyet bilgisi, imar miidiirliigii arsiv bilgileri esas alinir.
Cizen, kontrol eden, onaylayan kisiler hazirlanan imar durumunun imar plani imar kanunu ve
imar yonetmeligine uygunlugundan sorumludurlar.

2- Kisithilik belgesi : Dilekge, tapu ash ile yapilan miiracaat iizerine imar planina
uygun olarak tasarrufu kisitlanan arsa ve araziler i¢in diizenlenir.

3- Dilekge, tapu asli ile yapilan miiracaat ile imar plan fotokopisi, imar durumu sureti,
imar durumunda da degisiklik yoktur belgelerini diizenlemek.

4- Yirirlikte imar plan1 ve yonetmeliklerine uygun olarak, imar adasi boyutunda kitle
calismast yapmak. Tereddiitlii veya itiraz durumunda imar yonetmeligince yetkilendirilmis
teknik komisyona konuyu intikal ettirmek.

9- YAPI RUHSAT SERVIiSi SUBE SEFLIiGi : Servis sefi, kayit elmani, yap1 ruhsat
miiracaat1 eki projeleri inceleme ve onaylamak ile yetkili yeterli say1 ve nitelikte teknik
elemanlardan olusur.

a- Yapr Ruhsat Servis Sefi Gorev Tamim : Imar miidiiriine bagl olarak calisir.
Sefliginde ¢alisan personelin kanun ve yonetmeliklerle tarif edilmis esaslara uygun, kurumun
calisma ilkeleriyle bagdasir sekilde gérev yapmasini saglamakla yiikiimliidiir. Personelin bu
konulardaki gelisimini saglayici ¢alismalar yapar. Birimindeki yiiriitiilen islere ait proje
tetkik, yazisma ve dokiimanlarin mevzuatlarin 6n gordiigli sekilde ve siirede hizlanmasini
saglayarak, kontrol etmek, onaylayarak miidiiriyet makamima sunmak ile gorev ve
sorumludur. Sefliginde kullanilan her tiirli malzeme, arag, gere¢, teknik donanimin
korunmasi, bakim ve onarim ile ilgili islemleri yapar. Gorevi yiiriitiirken yiirtrliikteki imar
durumu belgesi ile bu yonetmeligin 3. Maddesinde ifade edilen yiiriirliikteki 3194 sayili imar
kanunu, 4708 sayil1 yap1 denetim kanunu ydnetmeligi, I.B.S.B imar yonetmeligi, 1s1 yalitim
yonetmeligi, asansor yonetmeligi, otopark yonetmeligi, binalarin yangindan korunmasina
iligkin yonetmelik, 2863-5226 sayili koruma kanunu ve ilgili yonetmelik, T.K.V.K.Y. kurulu
ilke kararlari, 2872 sayili ¢evre kanunu ve ilgili yonetmeligi, 2464 sayili belediye geliri
kanunu ve 657 sayilt devlet memurlar1 kanunu, karayollar1 kenarinda yapilacak yapilar ile
ilgili yonetmelik, kiy1 kanunu ve ilgili yonetmeliklerine uyar.



b- Proje Inceleyen Ve Onaylayan Teknik Personelin Gérev Tammm : Servis
sefliginin havalesi ile kendisine gelen miiracaat evrakinin veya dosyanin igerigini inceleyerek,
sunulan miiracaatin yiirlirliikkteki kanun ve yonetmeliklere uygunlugunun kontroliinii
belirlenen yasal stireler icinde yapmak, servis sefinin veya imar miidiiriiniin {iretilen hizmetin
kalitesini ve verimini arttirmak, amaciyla verecegi yazili veya sozlii ¢aligma talimatlarini
yerine getirmek ile gérevli ve sorumludur.

c- Kayit Personeli Gorev Tanim : Yap: ruhsat servisine yapilan her tiir miiracaati
bilgisayar ortamindaki evrak kayit programina programin gerektirdigi sekilde kayda almak,
servise ait tiim yazismalar1 yapmak. Uretilen evraklarin imza dolasimini saglayarak ¢ikisini
yapmak, ruhsat sureti ve proje suretleri miiracaatlarin1 degerlendirmek ile gorevli ve
sorumludur.

d- On Tetkik Masas1 Gorev Tammmm : Kayda giren evrakin tiiriine gore istenen
belgeler listesini sunulan evraklar ile karsilagtirarak, eksiksiz olarak doldurularak havale
edilmek iizere yapi ruhsat sefine gecirmek. Ruhsat harcina iliskin metraji yapmak gorev ve
sorumludur.

e- Ruhsat Masasi1 Gorev Tanimi : Mimari ve betonarme tetkikleri tamamlanmis olan
yapiya iliskin ruhsat belgesini mimari proje lizerindeki metrajli dokiim, numarataj, tapu
bilgileri ve var ise YIB belgesi dikkate alarak insaat ruhsat: formu eksiksiz ve dogru olarak
doldurulmak metrajli mimariye dokiimii yapilmis olan insat harci bedelini 6denmesini takiben
makbuz makbuz aslin1 goriip fotokopisini alarak ingaat ruhsat formunun arkasinda ayrilmig
yere makbuz tarih no sunu yazmak, belge lizerindeki gerekli imzalar1 almak, evrak ¢ikisini
yapmak ile gérevli ve sorumludur.

f-Mekanik Tesisat Masasi :

1- Mekanik tesisat projelerinin ilgili mevzuata uygunlugunun incelenmesi

2- Yap1 denetim firmalar tarafindan yapilan 1s1 yalitim vizesinin uygunlugunun
kontrolii

3- Binalarin mekanik ve tesisat projelerine uygunlugunun denetlenmesi ve mekanik
tesisat raporu diizenlenmesi

4- Asansorlere, asansor isletme bakim yonetmeligine istinaden asansor tescil belgesi
diizenlemesi

Yapi Ruhsat Servisinde Yiiriitiilen Isler

1- Yeni Insaat Ruhsati : Dilekge eki istenen evraklar ile yapilan miiracaat iizerine
projelerin imar durumu ve ilgili yonetmeliklere uygunlugu acisindan kontrolleri yapilarak
onaylanmasi sonucu diizenlenen belgedir.

2- Tadilat Ruhsati1 : Dilekge eki istenen evraklar ile yapilan miiracaat iizerine insaat
ruhsati siiresi i¢cinde veya yapi1 kullanma izinli bir yapida sunulan proje degisikliklerin yerinde
veya dosyada yapilan kontroller sonucunda imar durumu ve imar yoOnetmeliklerine
uygunlugun tespiti sonucunda diizenlenen belgedir.

3- Ruhsat Yenileme : ingaat ruhsatl bir yapmnn iki yil icinde insaat1 baslanmus, olup
bes yil iginde bitirilecegi durumlarda besinci yil i¢inde dilekge eki istenen evraklar ile yapilan
miiracaat lizerine yerinde ve dosyada yapilan kontroller sonucunda imar durumu ve imar
yonetmeliklerine uygunlugunun tespiti ile diizenlenen belgedir.

4-Gegici Insaat Ruhsat1 : Dilekce eki istenen evraklar ile yapilan miiracaat iizerine
muvakkat insaat ruhsat1 ve, veya eksik yapilasma talebinin imar kanunu ve 1.B.S.B. imar
yonetmeligine uygunlugunun yazisini hazirlamak. Konunun enciimence tetkiki sonucu olusan
karara uygun olarak istenilen evraklar ile muvakkat insaat ruhsati talebi geldiginde
diizenlenen belgedir. Gegici ingaat ruhsati diizenlendiginde ilgili tapu miidiirliigiine bildirilir.



5-Dilekge eki istenen evraklar ile yapilan miiracaatlara istinaden, kat irtifakina esas
proje tasdiki, kat miilkiyetine esas fotograf tasdiki, mimari ve, veya betonarme proje sureti
tastik yapmak.

10-YAPI KULLANMA SERVIS SEFLIGI : Servis sefi, kayit elemani, yap: kullanma
miiracaati evraklarii yapinin yerindeki durumunu inceleme ve onaylamakla yetkili yeterli
say1 ve nitelikte teknik elemanlardan olusur.

a-Yapr Kullanma Servis Sefi Gorev Tammm : Imar miidiiriine bagli olarak
calisir.Sefliginde calisan personelin kanun ve yonetmeliklerle tarif edilmis esaslara uygun,
kurumun c¢alisma ilkeleriyle bagdasir sekilde gérev yapmasini saglamakla yiikiimli olup,
personelin bu konulardaki gelisimini saglayici ¢alismalar yapmak, birimine ait yazismalarin
ve dokiimanlarin mevzuatlarin 6ngordiigii sekilde hazirlanmasi, bu belgelerin belli bir sistem
icinde kayit altinda tutulmasimi saglar. Miiracaat {izerine inceleyerek hazirlanan belgeleri
kontrol etmek, onaylayarak miidiiriyet makamina sunmak.Servisindeki arag gere¢ teknik
donanimlarin korunmasi bakim ve onarim iglerini yiiritmek. Gorevini yiiriitiirken yapinin,
stiresi i¢indeki ruhsat eki projelerine uygunluguna ve bu yonetmeligin 3. Maddesinde ifade
edilen, yiiriirliikteki 3194 sayili imar kanunu, I.B.S.B. imar ydnetmeligi, yangin yénetmeligi,
2886-5226 sayili koruma kanunu, T.K.V.K.K ilke kararlari, 657 sayili devlet memurlar
kanunu gereklerine uyar.

b-Yap1 Kullanmada Gorevli Teknik Personelin Gorev Tanmmm : Servis sefinin
havalesi ile kendine gelen miiracaat evrakinin veya dosyanin igeriginin gerektirdigi sekilde
inceleme yaparak, yiuriirliikteki kanunlar ve yonetmeliklere uygunlugunun kontroliinii
belirlenen yasal siireler i¢inde yerinde ve dosyada iizerinde yapmak, yukaridaki gorevler
disinda servis sefinin ve imar miidiiriiniin retilen hizmetin kalitesini verimini arttirmak
amaciyla verecegi ¢aligma talimatlarini yerine getirmek.

c-Kayit Personelinin Gérev Tamimu : imar miidiirliigii kaydindan servise gelen evrak
kayit programimin gerektirdigi sekilde kayit altina almak, yap1 kullanma miiracaat1 evrakini
istenen evraklar foyii ile kontrol ederek, ilgili personele havale edilmek {izere servis sefligine
gecirmek, servis sefinin ilgili teknik elemana havale ettigi gerekli incelemeleri yapilmis
evraklara iligkin, yap1 kullanma izin belgesi diizenlemek {izere kendine verilen dosyay:1 tapu,
numarataj, insaat ruhsati, ilisik kesme belgelerini dikkate alarak hazirlamak, onaya sunmak,
yap1 kullanma izin belgesi sureti diizenlemek.Yap1 denetim servisinden (hak edis servisinden)
gonderilen yapiya iliskin is bitirme belgelerini bilgisayar ortaminda kayit altina alarak, havale
edilmek iizere servis sefligine gecirmek, sonuglandirilanlarin ¢ikisini yaparak ilgili servisine
teslimini yapmak, iiretilen belge ve yazismalarin dosyalamasini yapmak, yukaridaki gérevle
disinda servis sefinin veya imar miidiiriiniin tiretilen hizmetin kalitesini ve verimini arttirmak
amaciyla verecegi ¢caligma talimatlarini yerine getirmekle gorev ve sorumludur.

Yap1 Kullanma Servisinde Yiiriitiilen Isler

1- Dilek¢e eki istenen evraklar ile kullanma miiracaati bulunmasi {izerine
tamamlanmis veya kismen tamamlanmis yapinin, insaat ruhsati eklerine uygun olarak
tamamlanip tamamlanmadigi, yerinde ve ruhsat eki mimari proje ile kontrol ederek, arsiv
evraklari iizerindeki tetkiklerini de yaparak yiiriirlikteki kanun ve yonetmeliklerin emrettigi
sekilde ve siirede kullanma izin belgeleri diizenleyerek onaylamak.10/05/2002 tarihi itibari ile
ruhsat alan yapilar i¢in temel demir vizesi, 1s1 yalitim vizesi, kaba ingaat vizelerinin yapilmis
olmas1 zorunludur.

2- Is bitirme belgesi : 4708 sayil1 yasa kapsaminda yapilan yapilara iliskin olarak, hak
edis servisinin hak edis 6demesinde once, yap1 kullanma servisine gonderdigi, yap1 denetim
sirketinin yapiya iliskin is bitirme tutanaklarini yasanin 6ngordiigii siireler i¢inde, yerinde ve



evrak tizerinde tetkiklerini yaparak yiiriirlilkteki kanun ve yonetmeliklerin emrettigi sekilde
onaylamak.
3- Servis konularina iliskin resmi yazigmalar1 yapmak.

11- YAPI DENETIM SERVIS SEFLIGI (HAK EDIS) : Servis sefi, kayit elemani, hak edis
miiracaat1 evraklarini ve yapinin yerindeki durumunu inceleme ve onaylamakla yetkili yeterli
say1 ve nitelikte teknik elemandan olusur.

a- Hak Edis Servis Sefi Gorev Tammm : Imar miidiiriine bagl olarak
calisir.Sefliginde calisan personelin kanun ve yonetmeliklerine tarif edilmis esaslara uygun,
kurumun caligma ilkeleriyle bagdasir.sekilde gorev yapmasini saglamakla yiikiimlii olup,
personelin bu konulardaki gelisimini saglayict ¢alismalar yapmak, birimine ait yazismalarin
ve dokiimanlarin mevzuatlarin 6ngordiigii sekilde ve siirede hazirlanmasini saglamak, kontrol
etmek, onaylayarak miidiiriyet makamina sunmak ile goérev ve sorumludur.Servisindeki arag
gere¢ ve teknik donanimlarin korunmasi bakim ve onarim islerini yiiriitmek. Gorevini
yiiriitiirken bu yonetmeligin 3.maddesinde sayilan yiiriirliikteki 3194 say1li imar kanunu, 4708
sayili yapr denetim kanunu ve ilgili ydnetmeligi, 1s1 yaliim ydnetmeligi, 1.B.S.B. imar
yonetmeligi ve yap1 denetim komisyonu baskanliginin yayinlandig: ilgili genelgelere ve 657
say1l1 devlet memurlar1 kanunu gereklerine uyar.

b- Hakedis Servisindeki Teknik Personelin Gorev Ve Sorumluluklar : Servis
sefinin havalesi ile kendisine gelen miiracaat evrakinin veya dosyanin igerigini ilgili miiracaat
evrakinin veya dosyanin igerigi ile ilgili miiracaatin arsiv dosyasi ile birlikte, yiirtirliikteki
4708 sayili yapr denetim kanunun yonetmeliginin 1ilgili maddelerine uygunlugunun
kontroliinii, belirlenen yasal siireler i¢inde yapmak ve onaylamak ile yukaridaki gorevler
disinda servis sefinin veya imar miidiirinlin iiretilen hizmetin kalitesini arttirmak amaciyla
verecegi caligma talimatlarini yerine getirmekle gérev ve sorumludur.

c- Kayit Personeli Gorev Ve Sorumluluklar: : Imar miidiirliigii kaydindan gelen ve
yapt denetim firmalarinca talep edilen hak edis miiracaatlarinin bilgisayar ortaminda
programin gerektirdigi sekilde kayit altina almak, kayda alinan evrakta iliskin evrak istenen
belgeler foyiinii kontrol ederek ilgili personele havale edilmek {izere servis sefine gegirmek,
ilgili personelce incelenerek tamamlanmig evrakin bilgisayar cergevesinde dosyalamasini
yapmak, yukarida sayilanlar disinda imar miidiiriiniin veya servis sefinin iiretilen hizmetin
kalitesini ve verimini arttirmak amaciyla verecegi ¢aligma talimatlarini yerine getirmek ile
gorev ve sorumludur.

Hak Edis Servisinde Yiiriitiilen Isler

1- Hak edis : 4708 sayili yasa kapsaminda yapilan yapilarin ilgili yapt denetim
firmalar1 tarafindan yiriitillen denetim islemlerinin kurumumuza iletilen tutanaklar
incelemek, hak edislerini onaylamak islemidir.

2- Seviye tespitleri : 4708 sayili yasa ve ilgili yonetmeligi kapsaminda tariflenmis
islemlere iliskin seviyelerin gerekli tetkikler yapilarak onaylanmasi iglemidir.

3- Kaba insaat vizesi : Yap1 denetimli insaatlarda %60-%80 seviyede yapilan miiracaat
iizerine, ruhsat eki proje ve eklerine uygun olup olmadigi kontrol edilerek yapilan vize
islemidir.

4-Y 1.B belgelerindeki degisikliklere iliskin onay islemi : Yap1 ruhsat servisine yapilan
miiracaatlara istinaden yiiriitiilen iglemlerin onaylanmasindan once, yapt denetim sitesinde
Y 1.B evrakinin kontrol teyidi islemidir.

5- Fesih : Mal sahibi ya da yap1 denetim firmasinin yap1 denetim hizmet sézlesmesini,
noterden feshine iliskin bildirim tizerine, 4708 sayil1 yap1 denetim yasa ve ilgili yonetmeligi
kapsaminda yiiriitiilecek igleri kapsar.



6- Yazigmalar : Kaymakamlk, Valilik, Baymdirlik ve iskan 11 Miidiirliigi,
Biiyiiksehir Belediyesi, Yap1 sahipleri, Fenni Mesuller, Yap1 Denetim firmalar: ile yapilan
yazisma islemleri.

12-ARSiV SERVIiV SEFLIGI : imar midirliigiine ait bilgi, belge, dokiimanlarin belli bir
diizen i¢inde dosyalanip kayit altinda tutuldugu birimdir. Sef ve yeterli sayida yazisma
islemleri.

a- Arsiv Sefi Gorev Ve Sorumluluklari: Imar miidiirliigiine bagl olarak calisir.
Sefliginde calisan personelin kanun ve yonetmeliklerle tarif edilmis, esaslar uygun, kurumun
caligma ilkeleriyle bagdasir sekilde gorev yapmasini saglamakla ytlikiimlii olup, personelin bu
konulardaki gelisimini saglayici ¢alismalar yapmak, imar mudiirliigiinde yiiriitiilen islemlere
ait yazigsmalarin, projelerin ve diger dokiimanlarin usuliine uygun tasnifi, kayit altinda
tutulmasi, korunmasi yoniinde c¢alisma yapmak, servisindeki ara¢ ve gere¢ teknik
donanimlarin korunmasi, bakimi, onarimmu ile ilgili islemleri yiiriitmek ve imar miidiiriiniin
iretim hizmetin kalitesini ve verimini arttirmak amaciyla verecegi, calisma talimatlarini
yerine getirmek ile gorev ve sorumludur.

Arsiv Servisinde Yiiriitiilen Isler

1- Evrak ve dosyalama sistemi gelistirerek, tiim islemleri bilgisayar ortaminda kayit
altina almak.

2- Ihtiyag halinde istenen dosyay1 arsiv fisi(kaseli imzali) karsiiginda kayitli olarak
teslim etmek, izleyerek geri almak.

3- Dosyalarin yipranmis olanlarina iliskin yenileme iglemi yapmak.

13- IMAR MUDURLUGU EVRAK KAYIT ELEMANI GOREV VE
SORUMLULUKLARI: Imar miidiirliigii genel kaydina islenmesi gereken miiracaat
evraklarini, bilgisayar ortaminda, evrak kayit programimin gerektirdigi sekilde kayit altina
almak, miiracaat evrakinin belediye meclisince belirlenmis hizmet bedelinin yatirildigina
iligkin, makbuz numarasi ve tarih dilekg¢e iizerine islemek, makbuz fotokopisini dilek¢eye
eklemek, sonuclanmis evraklarin ¢ikisin1 yaparak ilgilisine teslim etmek, kamu kurum
kuruluslarina ait olanlar1 yazi isleri miidiirliigiine teslim etmek ve imar miidiiriiniin {iretilen
hizmet ve kalitesini ve verimini arttirmak amaciyla verecegi calisma talimatlarin1 yerine
getirmek ile gérev ve sorumludur.

V. BOLUM
YURURLUK

Imar miidiirliigii calisma usul ve esaslarini belirleyen bu yénetmelik Bayrakli
Belediyesi Meclisinin kararindan sonra yiiriirliige girer.Gorev ve sorumluluklara iligkin
degisiklikler ile 3.maddede sayilan yasa ve yonetmeliklere iliskin degisiklikler veya ilaveler
imar midiiriiniin teklifi Belediye meclisinin karari ile bu yonetmelige islenir.



Lletisim Bilgileri

Adres: Bayrakli Belediyesi, Osmangazi Hizmet Binasi, Osmangazi Mah. 617/9 sk. No:3, Bayrakli/iZMIR
Telefonlar:

Mudurliik: 0232 477 20 00/255

Genel Kayit: 0232 477 20 00/256

imar Durumu: 0232 477 20 00/270-271

Yapi Ruhsat: 0232 477 20 00/245-246-248-288

Yapi Kullanma: 0232 477 20 00/260-261

Yapi Denetim: 0232 477 20 00/265-266

Arsiv: 02324772000/284



