EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU

MISYON

Kentte yasam kalitesini arttirmak, Yasami kolaylastirmak ve i¢inde yasamaktan keyif alacagimiz
bir kent yaratmak, Belediye gelirlerini artirmak, Imar planlarinda kamuya ayrilmis alanlarm elde
edilmesini hizlandirmak, Bayrakli?da imar planlarinin seffaf ve dogru olarak uygulanmasini saglamak
ve Olglimler yapilarak dogru ve diizgiin kentlesmenin olusmasina katkida bulunmaktir.

ViZYON

Bayrakli ilgesi modern kent sistemine kavusmasini saglamak, Kent kimligini olusturmak, Arsa ve
Emlak islerinde yol gdsterici olmak, Miidiirliiglimiiziin faaliyetlerinin tiimiiniin sayisal ortama
aktarilarak ve bu verilerin akillandirilmasi saglanarak e-belediye ve e-bayrakli olusturulmasinda
katkida bulunmaktir.

IS AKIS DOSYASI

EMLAK ve iSTIMLAK BiRiIMIiNIN GOREYV ve SORUMLULUKLARI

- Emlak kamulastirma konularinda bilgi iiretmek, baskanliga onerilerde bulunmak, uygulamaya esas
olmak tizere alinan kararlar1 kurum ve kuruluglarla baglant: kurarak tist makamlara bilgi vermek,
alinan kararlar1 sef ve ilgili memura bildirmek, uygulamasini izlemek, sef ile memurlarin uyum ve es
giidiim i¢inde ¢aligmalarmi kontrol etmek.

- Belediyenin Emlak ve Kamulastirma konulariyla ilgili ¢alismalar yapmak hizmet etkinligini arttirici
onerilerde bulunmak.

- Mevzuatin getirdigi diger konular ile bagkan ve baskan yardimecisi tarafindan verilen iglemleri
yuritmek.

- 2981,3194 ve 5393 sayili yasalara gore belediyeye ait gayrimenkullerin satislarmin yapilmasi.

- 2886 ve 5393 sayili yasaya gore belediyeye ait tasinmazlarin kiraya verilmesi.

- 2886,2942 ve 5393 sayili yaslara gore belediyeye ait taginmaz mallarin takas edilmesi.

- 5393 sayil1 yasaya gore belediyeye ait tasinmaz mallarin tahsisinin yapilmasi.

- Medeni kanun ve 5393 sayil1 yasaya gore miilkiyetten gayr il ayni hak tesisi islemlerinin
yuratilmesi.

- 2942 ve 5393 sayili yasalara gore yol ve yesil alanlarda kalan sahis taginmazlarinin kamulastiriimasi
iglemlerinin yiiriitiilmesi.

- 5393 ve 2886 sayili yasaya gore belediyeye ait taginmazlar ile belediye tasinmazlarini kullananlardan
ecrimisil alinmasi islemlerinin ylritilmesi.

- 2946 ve 5393 sayili yasaya gore belediyeye ait lojman tahsisi islemlerinin yiiriitiilmesi.

- 4734 ve 5393 sayili yasalara gore belediyenin ihtiya¢ duydugu hallerde tasinmaz mal kiralanmasi
islemlerinin yiiriitiilmesi.

- Devlet ihale kanunu hiikiimleri dogrultusunda, belediyenin tasinmaz mallarin satisina yonelik idari
islemleri mevzuatina uygun olarak yapmak tiim bilgi ve belgeleri ihale yapilmak {izere ilgili birimi
gondermek.

- Belediyeye ait taginan mallarin kiralanmasina yonelik idari islemlerinin yapilmasi saglamak,
kiralamalara iligkin s6zlesme ve sartnameleri diizenlemek.

- Kira siiresi biten belediye taginmazlar1 idari sézlesme kurallarina uygun ve eksiksiz olarak teslim
almak. Tahliyesini saglamak.

- Belediyenin 6zel mallar1 veya {ist hakki belediyeye verilmis olan alanlar tizerinde bu iist hakkina
dayanilarak ilgili yasa dogrultusunda yapilacak tesisler i¢in irtifak hakki-iist hakki tesis etmek. Buna
yonelik idari s6zlesme ve sartnameleri diizenlemek, ihale islemleri yapmak.



- Belediye gorev ve hizmet alanina giren konularda gerektiginde ve ilgili yasa dogrultusunda gergek ve
tiizel kisiler veya kamu kurumlari ile yapilacak kiralama ile ilgili protokol ve idari s6zlesmelerin
diizenlenmesini saglamak.

- Belediye hizmetlerin sunulmasi igin gerekli bina ve diikkan kiralamalarina yonelik arastirmalari
yapmak.

- Belediye birimlerinden gelen teklifleri incelemek bu konuya iliskin idari islemleri yapmak.

- Belediye miilkiyetinde veya tasarrufunda olan tasinmaz mallari envanterini ve kayitlarmi tutmak.

- Taginmaz mal yonetim politikalarii uygulamaya aktaracak idari islemleri yapmak.

- Belediyemize bagislanan taginmaz mallarin bagis ve sarthi bagis usuliine uygun olarak kabullerine ve
tapu kayit islemlerinin yiiriitiilmesini saglamak.

- Imar planlar1 dogrultusunda imar uygulamasi yapilan alanlarda yer alan ve mevzuat geregi belediye
adina tescili gereken taginmazlara iligkin tapu sicil islemlerinin yapilmasini saglamak.

- Belediyemiz tarafindan yapilan ve yaptirilan veya satin alinan binalar1 teslim almak.

- Belediye miilkiyetindeki taginmazlari ilgili belediye birimlerine kamu hizmeti sunma ihtiyac1
dogrultusunda tahsis edilmesi ve tahsis islemlerini saglamak.

- Biiyiiksehir Belediyesi kamulastirma, alim-satim takas-devir, tahsis, taginmaz mal yonetimi
gecekondu alanlarina yonelik konularda aldiklar1 meclis kararlarina yardimei olmak.

- Tahsis, takas, devir, irtifak hakki, tist hakki, intifa hakki kurulmasi konularinda gerektiginde ilgili
mevzuat dogrultusunda gergek ve tiizel kisiler veya kamu kurum ve kuruluslari ile yapilacak protokol
ve idari sdzlesme hazirlanmasim saglamak.

- Belediyenin taginmaz mallarina ilgili mevzuat ve amaci dogrultusunda kamu kurum kuruluslarina
bedeli karsilig1 ve bedelsiz tahsis edilmesine, tahsis kararmin kaldirilmasina, tahsis amacinin
degisimine veya siire uzatimina yonelik idari iglemleri yapmak.

- Tiim miidiirliiklerden bos olan lojmanlardan yararlanmak isteyen personelin lojman talep
beyannamesini ile talepleri ister. Gelen beyannameler yasa ve buna bagli yonetmelik dahilinde
degerlendirilir ve puanlamasi yapilarak ilgili birimlere bildirilir.

- Mevcut bos olan lojmanlara puanlama sirasia gore tahsis islemlerini yapmak.

- Yonetmelikte belirtilen esas dahilinde gorev tahsisli konutlara siire kaydi aranmaksizin lojman tahsisi
islemlerini yapmak.

- Imar planlarinda kamuya terkli alanlarda isgal edilen yerleri tespit etmek.

- Tespit sonucuna goére dosya agmak.

- Isgal edilen yerler i¢in takdir komisyonunun belirledigi bedellere gére cetvel hazirlamak.

- Tebligat dlizenlemek.

- Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigsmalar1 yapar.

- Odenmeyen ecrimisil bedellerini icra igin ilgili birime gondermek. Acilan davalari takip etmek.

- Ecrimisil bedelleri i¢in tahakkuk hazirlamak.

- Belediyenin yetki ve sorumluluk kapsaminda yiiriitecegi kamu hizmetleri igin gerekli olan kamu
kurum ve kuruluslarina ait taginmazlarla ilgili yasal mevzuat ¢ercevesinde satin almak.

- Kamulastirmaya uygun goriilen imar planlarinda bulunmayan alanlarda olan taginmazlarin
kamulastirma karar1 alinmasina yonelik islemleri yiirtitmek.

- Imar plam bulunan alanlarda kamulastirma baslama karar1 alinmasina yonelik islemleri yapmak.

- Tapu Sicil Miidiirliigiinde belediye adina tescil islemi tamamlanan taginmaz maliklerine
kamulastirma bedellerinin 6denmesi i¢in islemleri yapmak. kamulastirma islemleri tamamlanip bedel
Odenen ve yikilmasi gereken binalar1 gerekli miidiirliiklerle yazismasim yaparak yikim iglemlerini
saglamak.

- Kiymet takdir komisyonu ve uzlasma komisyonlar1 kurulmasini rapor yazimm ve parsel sahiplerinin
pazarliga ¢agrilmasi (tebligat) gorevini yurutmek.

- Belediyemizin satin alacagi, kamulastiracagi ve irtifak hakki kuracagi taginmazlarin tapu-sicil kayit
arastirmalarini bilgileri edinmek.

- Belediyeye ait taginmazlarim tapu sicillerinde degisiklik islemlerini yapmak.

- Belediyenin kamulastiracagi veya irtifak hakki tesis edecegi tasinmazlar iizerine kamulastirma serhi
koymak.

- Kamulasgtirma sonucu Belediye adina Tapu Sicil Miidiirliigiinde tescili gereken taginmazlarm teslim
alinmasina yonelik islemleri yapmak.

- Tapu Sicil Miidiirliigiinde devir islemlerini tamamlayarak tapu belgelerini almak.



- Kamulastirma takas, devir intifa hakki, tist hakki intifa hakki kurulmasi konularinda kamu kurum
kuruluslarla ile yapilacak protokol ve idari sdzlesmeleri hazirlamak.

- Imar planlarinda yol ve yesil alanlarda kalan arsalarin tiizel kisilerle takas yapilmast isi ve islemlerini
yapmak.

- Teknik ¢izimler i¢in gerekli dokiimantasyonu saglamak, ¢iktilar1 almak,

- Miidiirliik biinyesindeki i¢ yazisma ve dig yazismalarin teslim edilmesi, yazigmalarin takibinin
saglanmasi,

- Birim igerisindeki evraklarm kurum digina iletilmesini saglamak,

HARITA BiRIMINIiN GOREV ve SORUMLULUKLARI

- Segili diizenleme sahalarina gore yapilacak imar uygulamalariin iglemli dosyalarini hazirlanmasi,
bu uygulamalarn ilgililerince miiellifine veya belediyemizce ihale yoluyla yaptirilmast durumunda
arazi ve biiro kontrol iglemlerini yapar ve tescilini saglar.

- 3194 Sayili Imar Kanununun 16. maddesine gore ada bazinda ilgililerince miiellifine yaptirilan
planlarm biiro ve arazi kontrol igslemlerini yapar tescilini saglar.

- Midiirligiimiizce yapilan imar uygulamalarimin ilgili tapu sicil miidiirliigiinde tescilini saglar.

- Imar uygulamalarinda eksik kalan veya hatali tescili saglanan parsellerin ilgili miidiirliiklerle irtibat
kurarak eksikliklerin giderilmesini saglar.

- Planlama Miidiirliigii ile birlikte imar uygulamalari ile yeni {iretilen Parsellerin biiyiikliiklerinin
belirlenmesi islemini gerceklestirir.

- Imar uygulamalarmi yapimi asamasinda; ilgili tapu ve kadastro birimleri ile irtibat kurarak
uygulamaya giren parsellerin miilkiyet yonii ile mutabakatini saglar.

- Ihale yolu ile yapilacak imar plani imar uygulamalarinda Plan ve Proje miidiirliigii ile birlikte ¢ahsir.
- Uygulama imar planina gore yapilan imar uygulamalarma esas imar hatlarmi belirler.

- Tescili saglanan imar uygulamalari verilerinin bilgisayar ortamina aktarilmasini ve paftalara
tersimatini saglar.

- Imar uygulamalar1 nedeniyle Belediyemiz aleyhine agilan davalara karsi yapilacak savunmalara esas
bilgi ve belgelerin Hukuk Isleri Miidiirliigiine gonderilmesini saglar.

- Kendi faaliyet alam ile ilgili yazismalar1 yapar.

- Bagli bulundugu amirin vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir.

- Imar plam uygulamasina esas Teknik Komisyon Tarafindan belirlenen diizenleme sahalarinin
secilmesi veya segili diizenleme sahalarmin iptali ile ilgili gerekli caligmalari yapar.

- Imar uygulamasi yapilacak alanlarmn 5 yillik imar progranmina alinmasini saglar.

- Kitle,yesil alan, yol ve imar hatt1 aplikasyonlarin1 yapmak.Temel iistii vizesi,kot krokisi,imar hatti
belgesi,halihazir harita alim1 ve plankote gibi yerinde 6lgme ve belgeleme isleri yapmak.

- Ham yollarla ilgili, ilgililerince hazirlanan yol profillerinin kontrol ve onay islemlerini yapar.

- Gelir Birimi ve Zabita Miidiirliigii ekiplerince ceza tutanaklarina esas tespit edilen isgaliyenin
bulundugu yerin, ada ve parsel numaralarmin belirlenmesini ve yiizoél¢iimlerinin hesaplanmasini
yapar.

- Ingaat ruhsatina esas miiellifince hazirlanan yapi yeri uygulama krokisi ile yap: yeri kot krokisinin
(T.U.S. dosyalarinin) kontrol ve onayini yapar.

- Kamu kuruluslarinin talebi halinde iizerine ruhsatli yap1 yapilacak olan parselin yap1 yeri uygulama
ve yap1 yeri kot krokilerini hazirlar.

- Onayli projesine gore ruhsat almig binalarin aplikasyon, temel ve subasman Vvizesini yapar.

- Temel iistii vizesi alinmis olan yapilarm Izmir Biiyiiksehir Belediyesince yapilan halihazir
giincellestirme isi nedeniyle kot ve koordinatlariin bu belediyeye gonderilmesi islemini sonug¢landirir.
- Aplikasyonu yapilacak olan yerlerin arazi ve biiro ¢aligmalarini yiiriitiir.

- Subesince kullanilan Miidiirliikk demirbasina kayitlh elektronik takeometre, nivo vs. arazi 6l¢ii
aletlerinin bakimi i¢in gerekli 6nlemi alir ve kullanma kilavuzuna uygun kullanilmasini saglar.

- Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigmalar1 yapar.

- Bagli bulundugu amirin vermis oldugu benzer gérevleri yerine getirir.

- Belediyemiz hizmetleri i¢in gerekli olan halihazir haritalarin arazi ve biiro ¢alismasim yapar. Eger
halihazir haritalar Belediyemizce ihale yolu ile yaptiriliyor ise kontrol iglemlerini yiirtitiir.

- Yersel fotogrametrik yontem kullanarak olusturulan sokak siluetlerinin arazi ve biiro ¢aligmalarini



yapar.
- Midiirliik¢e yapilan imar uygulamalarinda uygulamasi yapilan alanin; dncelikle detay alimini
yaparak sonrasinda da ilgili subesince hazirlanan parselasyon planlarinin araziye aplikesini yapar.

- Miidiirliigiin diger servislerce yapilan ¢caligmalar sonucu detay alimi yapilan alanlarin arsivlenmesini
saglar.

- Kagak yapi tespit 6l¢iimleri, caligma ruhsat mesafe kontrolleri, kamulagtirma ve iggaliye islemleri,
park ve bahgelerin sinir tespitleri, plan tadilatlar1 zemin {istii tespit ¢aligmalar1 yapar.

- Paftalarin giincellestirilmesini saglamak, yapilan uygulamalarin paftalara islenmesini saglamak,
planlanacak alanlardaki kadastral durumun paftalara islenmesini gergeklestirmek.

- Imar hatt1 krokisi hazirlamak.

- Miilkiyeti Belediyemize ait taginmazlarin imar uygulamasinin arazi ve biiro ¢aligmasim yapmak,
Kadastro Midiirliigii kontrolii ile tescil islemini ger¢eklestirmek.

- Fen Isleri Miidiirliigii ile Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin talebi halinde arazi aplikasyonu ve biiro
caligmas1 yapmak.

- Miidiirliige disaridan gelen yaz1 ve dilekgeleri kayit altina alarak, Miidiirliikk makamina sunmak,

- Midiirliikten sevki yapilan evraklari ilgili personele iletmek, islemi biten evraklar1 dosyalayarak
saklamak,

- Miidiirliikten ¢ikan evraklari hazirlamak, kayit altina almak, yetkili imzalara sunmak, elden yada
posta ile iletilmesini saglamak,

- Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigsmalar1 yapar.

- Bagli bulundugu amirin vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir.

- Belediye Enciimeni ve Belediye Meclis evraklarinin takibi ve imzalanmasi agamasinda kontrol
edilmesini saglamak,

- Midiirligiin diger servislerce yapilan ¢aligmalar sonucunun arsivlenmesini saglar.

- Subesince kullanilan Midiirliikk demirbasina kayitli elektronik ve mekanik takeometre, nivo vs. arazi
0l¢ii aletlerinin bakimi igin gerekli dnlemlerin alinmasini saglamak,

- Insaat ruhsatina esas miiellifince hazirlanan yap1 yeri uygulama krokisi ile yap1 yeri kot krokisinin
(T.U.S. dosyalarinin) ¢ikis islemlerinin yapilmasini saglamak,

- Subesince kullanilacak kirtasiye malzemelerinin temini ve ihtiyag talebinin belirlenmesi saglamak,

- Midiirliik biinyesinde yapilan islemlere ait har¢larin hesaplanmasi ve diizenlenmesi,

NUMARATAJ BiRiMININ GOREV ve SORUMLULUKLARI

- Miidiiriin direktif ve talimatlar dogrultusunda calisir.

- {lgemiz dahilinde meydan, bulvar, cadde ve sokaklara isim veya numara verilmesi, anilan yerler
iizerindeki mevcut binalara kap1 numarasi ile ruhsatl yapilacak bina yerlerine numara tahsisini yapar.
- Adres bilgi sisteminin kurulmasi i¢in numaralama ile ilgili mahalle revizyon (gilincellestirme)
calismalar1 yapar. Yapilan tiim bu ¢aligmalar1 bilgisayar ortamina aktarir.

- Adrese dayal1 kayit sistemini olusturur.

- Miidiirliiklerin ve vatandaslarin talebi dogrultusunda tasinmazlarla ilgili adres, pafta ada, ve parsel
bilgileri verilir.

- Numaralama ve yap1 tespitlerini veri ortaminda olusturur

- Kendi faaliyet alam ile ilgili yazigsmalar yapar.

- Bagli bulundugu amirin vermis oldugu benzer gorevleri yerine getirir.

- Miidiirliige disaridan gelen yaz1 ve dilekgeleri kayit altina alarak, Miidiirliikk makamina sunmak,

- Miidiirliikten sevki yapilan evraklari ilgili personele iletmek, iglemi biten evraklar1 dosyalayarak
saklamak,

- Miidiirliikten ¢ikan evraklari hazirlamak, kayit altina almak, yetkili imzalara sunmak, elden yada
posta ile iletilmesini saglamak,



