FEN ISLERi MUDURLUGU

SANTIYE BiRiMi

Birimimiz her giin artan hizmet taleplerini en ekonomik ve en hizl sekilde karsilamak
amactyla kentin ihtiyaci olan asfalt yol kaplama,istinat duvari, tretuvar, merdiven, pazaryeri
yapimlar1 ve yol tamir bakim gibi isleri kendi ara¢ ve gerec ve is gorenleri ile

yapmaktadir. Miidiirligimiiz yerel yoneticilik anlayist ile halkimizin ve kentimizin sorunlarini
bir biitiinliik ¢ercevesinde degerlendirip en kisa siirede kalict imalatlar yaparak kentlimizin
huzur ve esenlik icinde yasamasimi saglamak amacmi kendisine ilke edinmistir.

YAZI iISLERI BiRiMi

Yazi Isleri Birimi ,Miidiiriyet makamindan gelen havaleli yazi ve vatandas sikayet
dilekcelerinin kayitlar1 yapilarak ilgili birime zimmet karsilig1 teslim edilir. Miidirliikklerden
gelen yazilarin ivedi olarak cevaplanmasini saglar. Midiirliikte ¢alisan is¢i ve sirket
calisanlarinin puantajlarini diizenler. Sendikal yardimlarin (6liim,evlenme,dogum vb.) ilgili
personele 6denmesini saglar. Calisan is¢i personelin 6zlik haklari ile ilgili dosyalar1 diizenler.

TUKETIM VE DEMIRBAS AMBARI

Miidiirligiimiiz biinyesindeki iscilerin sarf malzemelerinin teminini ve dagitimini
yapar.Belediyemiz kullaniminda olan her tiirlii bina, arac, techizat la ilgili olarak gérevli
ekiplerin malzeme teminini saglar ve dagitir. Demirbas kayitlarmi tutar ve zimmetli olarak
kullanicilarina vererek takibini yapar.

AGIR BAKIM BIRIMI
Miidiirliik kullaniminda olan kamyon, is makinasi ve binek araglarin imkanlar1 dogrultusunda
her turli tamiri ve yenilenmesi ile ilgili olarak tecrlibeli ustalar ile bakimlarmni yapar.

DIS KAYNAKHANE
Belediyemizde ihtiyac duyulan her tiirlii elektirik ve oksijen kaynaklariyla ilgili olarak tamir
ve bakim ¢alismalarini yapar.

YAPI ONARIM ALT BIRIiMi
Belediyemiz biinyesindeki hizmet binalari, sosyal tesisler, lojman ile parklarin insaat ve
tadilatlarini yapar.

HAVUZ ONARIM ALT BIiRIMI
Belediyemiz biinyesindeki parklarda bulunan havuzlarin bakim ve onarimini yapar.

ELEKTIRIK ONARIM ALT BIRIMI
Belediyemizin biinyesindeki hizmet binalar1 sosyal tesis, lojman ve parklarin elektrik ariza ve
tadilatlarini yapar.



INSAAT-YOL BiRiMi

-Hizmet binalarinin bakim onarimi

-Yeni yollarin agilmasi

-Mevcut yollarin agilmasi

-Yaya kaldirimlarmin diizenlenmesi

-Yeni yollarin asfaltlanmasi

-Asfalt1 bozulmus yollarin asfaltlanmasi

-Imar planlarinda park olarak tahsis edilmis yerlere yeni park yapilmasi
-Mevcut parklarin diizenlenmesi

-Parklarin bakim onarimi

-Talepler dogrultusunda okullarin bakim-onarimlarinin yapilmasi
-Talep dogrultusunda yeni muhtarlik ofisleri yapilmasi

-Mevcut muhtarliklarin bakim-onariminin yapilmasi

-Yeni hizmet binalarmin projelendirilmesi ve yapilmasi

-Ingaat ruhsat1 alimmas asamasinda yol katilim bedellerinin hesaplanarak yap1 sahiplerinden
ilgili birimlerce tahsil edilmesinin saglanmasi

-Yapim isleri

-Hizmet alim1

-Ihaleler

-Dogrudan teminle mal alimi isleri yapilir.

ELEKTRIK-MAKINE BIRIMi

-S1hhi tesisat uygulamalar1

-Hizmet alimi

-Yapim igler (sihhi tesisatla ilgili)

-Is makinesi alim1

-Arag alimi

-Teknik malzeme alimi

-Dogrudan teminle mal alimi

-Ihaleler

-AsansOr periyodik bakimlar1 ve birakma alma islemlerinin takibi

-Klimalarin bakim ve onarim

-Her tiirlii elektrik projesi, kontrolii,elektronik malzeme alimi,dogrudan teminli alimi ve
elektrik uygulamalar1

-Belediye simirlar1 igerisinde park, bahge vb. yerlerin tiim elektrik iglemlerinin (
yapim,onarim) yapilmasi

-Altyap1 hizmetleri

-Igme suyu,pis sularmin kontrolliik islemleri yaplir.

IDARI ISLER BIiRIMI

Yazi Isleri Birimi ,Resmi kuruluslardan, dis Miidiirliikklerden gelen resmi evraklar1 ,vatandas
talep ve dilekgelerini kayda alarak ilgili birime zimmet kargihigi teslim edilir. Midiirliklerden
gelen yazilarin ivedi olarak cevaplanmasini saglar. Miidiirliikte ¢alisan is¢i ve sirket
calisanlarinin puantajlarini diizenler.Memur personelin yemek puantajlarmi diizenler.isci ve
memur personelin maas bordolarini hazirlar.Sendikal yardimlarin (6liim,evlenme,dogum vb.)
ilgili personele 6denmesini saglar.Personelin izin,rapor,hastane faturalari.eczane faturalari



yapilarak ilgili miidiirliiklere gonderilmesini saglar ve emeklilik isleri ile ilgili islemleri
hazirlar.



