T.C
BAYRAKLI BELEDIYE BASKANLIGI
HUKUK iSLERi MUDURLUGU

CALISMA USUL VE ESASLARI Hakkinda YONETMELIK

BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu yénetmeligin amaci, Hukuk Isleri Miidiirliigii niin teskilat yapisini, isleyisini, gorev, yetki ve
sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2-(1) Bu yonetmelik, Bayrakli Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari ile
calisma usul ve esaslarini kapsar.

Hukuki Dayanak

MADDE 3- (1) Bu yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 1136 sayili
Avukatlik Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu ve tabi oldugu diger mevzuat hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmigtir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu yonetmelikte ad1 gegen;

a) Belediye; Bayrakli Belediyesini,

b) Baskan/Belediye Baskani; Bayrakli Belediye Baskanini,

c) Belediye Encimeni; Bayrakli Belediyesi Enciimen Komisyonunu,
¢) Midiirliik; Hukuk Tsleri Miidiirliigiinii,

d) Mudiir; Hukuk Isleri Miidiiriin,

e) Avukat;Hukuk fsleri Midiirliigiine bagl calisan Avukatlari,

f) Personel; Hukuk Isleri Miidiirliigiine bagh galisanlari,

g) Yénetmelik; Hukuk Isleri Miidiirliigii Calisma Usul ve Esaslart Hakkinda



Yonetmeligini ifade eder.

IKINCi BOLUM

Teskilat ve Baghhk

Teskilat

MADDE 5- (1) Miidiirlitk; Hukuk Isleri Miidiirii, Avukatlar, Idari Isler Personeli, Evrak Takip Personeli ve Icra Takip
Personelinden olusur.

(2) Bayrakli Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigii dogrudan Belediye Baskanina bagh olarak
caligir.

UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 6- (1) Hukuk fsleri Midiirliigiiniin gorevleri sunlardir.

a)Belediyenin taraf oldugu adli ve idari davalarda, tahkim yargilamasinda, resmi kurum ve kuruluslarda, icra
dairelerinde ve yargiya intikal eden diger her tiirlii hukuki uyusmazliklarda Belediyeyi temsil etmek, dava ve icra
islemlerini vekil sifati ile takip etmek ve neticelendirmek.

b)Belediye Baskani, Bagskan Yardimecilari, Belediye Enctimeni ile Miidiirliiklerin kendi gorevlerini yapmalari veya
yetkilerini kullanmalar1 esnasinda karsilastiklart hukuki sorunlar veya mevzuatin yorumlanmasi hususundaki hukuki
miitalaa taleplerini yol gosterir nitelikte ve anlasilabilir bir ifadeyle hazirlamak ve siiresi i¢inde ilgili birime
gbndermek.

¢) Belediye adina akdedilecek s6zlesme ve protokollerin hazirlanmasina yardimer olmak.
¢) Belediyenin kolektif ¢calisma gerektiren islerinde; ilgili birimlerle bilgi ve belge paylasiminda bulunmak.

Istinaf ve temyiz kanun yoluna gidilmesinde hukuki yarar bulunmadig1 durumlarda; ilgili avukatin bu husustaki teklifi,
Hukuk Tsleri Miidiriiniin uygun goriisiinden sonra; d) Belediye Bagskanimnin verdigi yetkiye dayali olarak istinaf ve
temyiz kanun yoluna miracaattan vazgecilmesine karar verilebilir.

e) Belediye adina dava ve icra takibi agilmast ile Tstinaf, Danistay ve Yargitay kanun yollarma basvurulmasi esnasinda
yapilacak olan masraflar, bagvuruya esas ddenecek harclar miidiirliik biit¢esinden karsilanir ve 6deme islemleri
miidiirliik tarafindan yiiriitiiliir.



f) Belediyenin taraf oldugu tiim dava veya icra takipleri neticesinde verilmis ara karar ve nihai kararlarda belediye
aleyhine hiikmedilen alacak ve tazminat bedelleri, harg, yargilama gideri ve vekalet iicretinin dava konusu idari islemi
tesis eden Miidiirliik biitgesinden 6denmesi i¢in ilgili Miidiirliige bildirmek.

g) Mudirlikk yukarida sayilan gorevler ile Belediye Bagkani tarafindan verilen diger tiim gorevleri mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmekten sorumludur.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 7- (1) Hukuk Isleri Miidiirii, gérev ve hizmetlerden 6tiirii bagli oldugu Belediye Baskanina kars1 sorumlu
olup;

a) Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklarinin ilgili mevzuata uygun, etkili, ekonomik ve verimli yiiriitiilmesini
saglamak.

b) Belediye adina agilacak veya belediye aleyhine agilmis dava, icra takibi, sug¢ duyurusu ve hukuki goriis talepleri ile
her turli hukuki igslem ve mesleki bilgi, yetki gerektiren yazigmalari geregi yapilmak tizere avukatlara tevzi yapmak.

c) Belediye Bagkani veya diger miidiirliiklerden gelen hukuki miitalaa taleplerine kendisi veya gorevlendirecegi bir
avukat vasitasiyla cevap vermek.

¢) Mudiirliigiin gorev alanina giren konularda personeli ile ilgili olarak gerekli gorevlendirmeleri yapmak, miidiirliigiin
faaliyetlerini etkin, verimli, ekonomik ve nitelikli olarak yerine getirilebilmesi icin birim faaliyetlerini programlamak,
denetlemek varsa aksakliklar1 gidermek.

d) Miidiirligiin gérev ve sorumluluk alanlarina giren konularda Belediye Bagkan tarafindan verilen gérevleri mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmek.

e) Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanununda belirlenen is ve islemleri
gerceklestirmek.

) Taginir Mal Yonetmeligi uyarinca goérev ve sorumluluklarini yerine getirmek.

g) Birimlerin ve personelin is dagilimini yapmak, yetki ve sorumluluklari tespit etmek, ¢aligma prensiplerini
belirlemek, is akiginin aksamadan siirdiiriilmesini saglamak.

#) Calisma verimini artirmak amactyla, miidiirliiglin faaliyet konulariyla ilgili personelin kurum i¢i ve kurum dis1
seminer ve egitim almalarini saglamaktir.

Avukatlarin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu
MADDE 8-(1)Avukatlar, gorev ve hizmetlerden 6tiirii Hukuk Isleri Miidiiriine kars1 sorumlu olup;

a) 1136 sayili Avukatlik Kanunu ile Bagkanliga izafeten Belediye Baskani’nin kendilerini vekil tayin ettigi
vekaletname veya temsil belgesindeki yetkiler cercevesinde, belediyenin hak ve menfaatlerini korumak.

b) Belediye adina dava agmak, icra takibi yapmak, su¢ duyusunda bulunmak ve bunlar1 sonuglandirmak.
c) Belediye aleyhine agilan davalar ile icra takiplerini takip etmek ve gerekli yasal yiikiimliiliikleri yerine getirmek.

¢) Ik derece mahkemeleri, Yargitay ve Danistay durusmalarina ve kesiflerine katilmak.



d) Avukatlar dava, icra iflas takipleri, istinaf ve temyiz iglemlerinde ihtiyag duyulan bilgi ve belgeleri, tiim kurum ve
kuruluslar ile belediyenin diger mudiirlikklerinden talep edebilirler. Belgelerin suresinde gonderilmesinden ilgili
miidiirliik sorumludur.

) Avukatlar takip ettikleri dava, icra takibi ve su¢ duyurusu neticesinde agilan ceza davalarinda; belediye lehine
hiitkmolunan alacak, yargilama gideri, vekalet iicreti, gider avansi ve harg alacaklarinin tahsili ve iade alinmast
iglemlerini baglatir ve sonuglandirir. Bu islemlerin takibinde; kanuni gereklere veya siirelere riayet edilmemesi ve
benzeri sebeplerle belediye aleyhine zarar ve hak kayiplarina sebebiyet verilmesi durumunda hukuki sorumluluk
dogrudan isi takip eden avukata aittir.

f) Istinaf ve temyiz kanun yoluna gidilmesinde hukuki yarar bulunmadigi durumlari, Baskanlik Makamina sunulmak
tizere miidiirliige yazili olarak bildirir. Bagkanlik Makamindan Olur alinmasi halinde istinaf ve temyiz kanun yoluna
bagvurmaz.

g) Midiir tarafindan kendilerine tevzi edilen hukuki miitalaalar: mevzuata uygun olarak hazirlar, yazili ve imzali
sekilde ilgili miidiirlige gonderilmek iizere Miidiire teslim eder.

g) Miidiir tarafindan kendilerine tevzi edilen her tiirli hukuki islem ve mesleki bilgi gerektiren yazigmalart mevzuata
uygun sekilde yapmak.

h) Miidir tarafindan midirliigin idari isleyisi ile ilgili verilen diger idari gorevleri yerine getirmek.
1) Belediye adina akdedilecek protokollerin hazirlanmasina yardimci olmak.

i) Avukatlar takip ettikleri dava, icra takibi ve hukuki islemlerden sonuglananlari, bilgi ve geregi i¢in ilgili miidiirlige
gonderilmek iizere Hukuk Isleri Miidiirliigline zamaninda bildirmekle gorevli ve sorumludur.

j) Miidiir tarafindan tevzi edilen dava, icra takibi, su¢ duyurusu ve her tiirlii hukuki islem ve mesleki bilgi gerektiren
yazigmalarin takibinde; kanuni gereklere, hak diisiiriicii ve zamanagimu siirelere riayet edilmesinden isi takip eden
avukat sorumludur.

k) Avukatlar izin ve benzeri herhangi bir nedenle gérevlerinden ayrilirken, kendilerine tevzi edilmis bulunan dava, icra
takibi, su¢ duyurusu, hukuki miitalaa dosyalari ile diger konulardaki hukuki ve idari iglerden siireli olanlarin safahatini
ve o giinkli durumunu acikga belirten bir yazi ile miidiirliige teslim etmekle sorumludurlar.

1) Avukatlar, dava, icra takibi ve diger tiim hukuki islerin yerine getirilmesinde yapilacak har¢ ve masraflar igin
gerektiginde avans alip harcama yapabilirler. Yapilan harcamalara iliskin dokiim ve belgeleri Miidiirliige ibraz etmekle
sorumludurlar.

m) Avukatlar muvafakat etmedik¢e, Hukuk Isleri Miidiirliigii disinda belediyenin baska bir miidiirliik ve biriminde
gecici veya surekli olarak idari gorevle goérevlendirilemez.

n) Mesleki bilgi ve yetki gerektiren hususlarda, Belediye biinyesinde veya diger kurumlarda olusturulan kurul,
komisyon ve heyetlerde Belediye Baskani veya Miidiirliik tarafindan gorevlendirilebilirler.

idari isler Personelinin Gérev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 9-(1)idari Tsler Personeli, gérev ve hizmetlerden 6tiirii Hukuk Isleri Miidiiriine kars1 sorumlu olup;

a) Midiirliige gelen tiim evrakin adli, idari tasnifini yaparak kaydetmek ve ilgili personele tevzi yapilmak tizere
Mudure sunmak.

b) Miidiirlik ve avukatlar adina gelen tebligatlart almak.



¢) Durusma ve kesif glnlerini kaydetmek.

¢) Midiirliik i¢ ve dis yazigmalarini yapmak, kayda almak, dosyalamak ve islemi biten evraklari arsive kaldirmak.
d) Miidiir tarafindan havale edilen yazi ve gérevlendirmelerin geregini yapmak.

e) Miidiirligiiniin biitge, stratejik plan, faaliyet raporu ve performans programlarini hazirlamak.

) 5018 sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu ¢ergevesinde harcama yetkilisi mutemetligi ve gergeklestirme
gorevlisi islemlerini yiiriitmek.

g) Dava, icra takibi ve tiim hukuki islerin yerine getirilmesinde yapilacak harg ve masraflarla ilgili belgelerin bir
suretini ilgili dava veya icra takibi dosyasina koymak.

¢) Mahkeme ilamlari ile belediye lehine hitkkmedilen vekalet {icreti ve yargilama giderleri tahakkuklarini yapmak ve
bunlarn tahsiline yonelik gerekli yazismalar1 yapmak.

h) Taginir Mal Yonetmeligi kapsaminda Mudiirliik islemlerini yiiriitmek.
1) Personelin rapor, izin gidis ve doniis islerini takip etmek.

i) Idari Isler Personeli, yukarida sayilan gorevler ile bagli oldugu Miidiir tarafindan verilen diger tiim gérevleri ilgili
mevzuat gercevesinde gerekli 6zeni gostererek yerine getirmekten sorumludur.

Evrak Takip Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu

MADDE 10-(1) Evrak Takip Personeli, gorev ve hizmetlerden otiirii Hukuk Isleri Miidiiriine kars1 sorumlu olup;

a) Miidiirliige ait tiim evraklarin takibini yapmak.
b) Mahkemelerde dava agma islemlerini yapmak, mahkemelere gidecek tiim dilekge
ve belgeleri ilgili mahkemelerine suresinde teslim etmek.

¢) Icra Takip Personelinin herhangi bir nedenle gérevde bulunmadig1 durumlarda fcra  Takip Personelinin
gorevlerini yerine getirmek.

¢) Dava dosyas1 takibi ve tiim hukuki islerin yerine getirilmesinde, yapilacak harg ve
masraflar i¢in miidiirliik biitgesinden alacagi avans ile harcama yapmak, yapilan
harcamalara iligkin belgeleri Miidiirliik giderleri olarak ilgili yerlere usuliince
Islenmesi amaciyla idari isler personeline teslim etmek ve harcama belgelerinin bir
suretini ilgili dava veya icra takibi dosyasina koymak.

d) Midiirliige ait tiim evrak ve belgelerinin dosyalama isini yapmak. Miidiir, avukatlar
ve idari igler personelinin istedigi evrak ve dosyalari bulup ilgilisine teslim etmek ve
isi bittiginde evrak ve dosyalar1 yerlerine kaldirmak.

e) Evrak Takip Personeli, yukarida sayilan gérevler ile bagl oldugu Miidiir tarafindan



verilen diger tiim gorevleri ilgili mevzuat gergevesinde gerekli 6zeni gostererek

yerine getirmekten sorumludur.

icra Takip Personelinin Gorev, Yetki ve Sorumlulugu
MADDE 11-(1) icra Takip Personeli, gérev ve hizmetlerden 6tiirii Hukuk sleri Miidiiriine kars1 sorumlu olup;

a) icra Dairelerinde icra takibi agma islemlerini yapmak, Icra ve iflas dairelerine gidecek tiim dilekce ve belgeleri ilgili
Icra Iflas dairelerine siiresinde teslim etmek.

b) Evrak Takip Personelinin herhangi bir nedenle gérevde bulunamadigi durumlarda, Evrak Takip Personelinin
gdrevlerini yerine getirmek.

¢) Icra Iflas Dairelerindeki islerin yerine getirilmesinde, yapilacak harg ve masraflar icin miidiirliik biitgesinden alacag
avans ile harcama yapmak, yapilan harcamalara iligkin belgeleri Miidiirliik giderleri olarak ilgili yerlere usuliince
islenmesi amaciyla idari isler personeline teslim etmek ve harcama belgelerinin bir suretini de ilgili dava veya icra
takibi dosyasina koymak.

¢) Mudiirliige ait tiim icra ve iflas daireleri belgelerinin dosyalama islerini yapmak.

d) Icra Takip Personeli, yukarida sayilan gorevler ile bagli oldugu Miidiir tarafindan verilen diger tiim gorevleri ilgili
mevzuat gercevesinde gerekli 6zeni gostererek yerine getirmekten sorumludur.

DORDUNCU BOLUM

isleyise Dair Hiikiimler

Belediye Adina Dava, icra—iflas Takibi A¢ilmasi ve Su¢ Duyurusunda Bulunulmasi

MADDE 12-(1) Belediye adina dava ve icra iflas takibi agilmasi, su¢ duyurusunda bulunulmasi gereken hallerde; ilgili
Miidiirliik tarafindan konusu agikea belirtilerek, gerekli tiim bilgi ve belgeler eklenmek suretiyle Baskanlik
Makamindan ya da ilgili Midiirliigiin bagh bulundugu Baskan Yardimcisindan onay alinarak Hukuk Tsleri
Miidiirliigiine intikal ettirilir.

(2) Belediye adina ileri siiriilecek iddialara dayanak yapilmak tizere, ilgili midiirliik tarafindan gonderilen belgelerin
onayli olarak gonderilmesi zorunludur.

(3) Midiirliige hukuki siire¢ baslatilmas1 amaciyla ilgili miidiirliik tarafindan génderilen yazi iizerine miidiir tarafindan
derhal bir avukat gorevlendirilir ve gérevlendirilen avukat konuyu degerlendirerek bagvurulacak yasal yolu en kisa
siirede tespit edip yasal islemi baslatir.



(4) Belediye adina ileri siiriilecek iddialar, ilgili miidiirliikler tarafindan verilen bilgi ve belgelere dayandirilir. S6z
konusu iddiaya iliskin bilgi ve belgelerin eksiksiz ve siiresinde gonderilmesinden ilgili midiirlik sorumludur.

(5) Midiirliik tarafindan siire belirtilerek istenilen bilgi ve belgelerin belirtilen siirede ilgili miidiirliik tarafindan
eksiksiz génderilmesi zorunludur.

Belediye Aleyhine Acilmis Dava ve icra Takibi

MADDE 13-(1) Belediye aleyhine agilmig dava veya icra takiplerinde; ilgili Miidiirliik, savunmaya esas olacak sekilde
detayli midiirliik goriisii ile birlikte dava konusu edilen idari isleme dair tiim bilgi ve belgeleri verilen stre icinde
Miidiirliige gonderecektir. Ilgili miidiirliik tarafindan génderilen belgelerin onayli olarak génderilmesi zorunludur.

(2) Miidiirliige intikal eden belgeler, Miidiir tarafindan gorevlendirilen avukata tevdi edilir, avukat konuyu
degerlendirerek gerekli yasal iglemleri yapar.

(3) Belediye adina ileri siiriilecek savunmalar, ilgili miidiirliikler tarafindan verilen bilgi ve belgelere dayandirilir.
Savunmaya iliskin bilgi ve belgelerin eksiksiz ve siiresinde génderilmesinden ilgili miidiirliik sorumludur.

(4) Mudiirliik tarafindan siire belirtilerek istenilen bilgi ve belgelerin belirtilen siirede ilgili miidiirliik tarafindan
eksiksiz génderilmesi zorunludur.

Kararlarin Uygulanmasi

MADDE 14-(1) Belediyenin taraf oldugu tiim dava veya icra takipleri neticesinde verilmis ara karar ve nihai
kararlarin uygulanmasi, karar gereklerinin yerine getirilmesi ve bu kararlar geregince tesis edilmesi gereken idari
islemler, dava konusu idari islemi tesis etmeye yetkili ve gorevli ilgili Midiirliik tarafindan yasal siire igerisinde yerine
getirilir.

(2) Belediyenin taraf oldugu tiim dava veya icra takipleri neticesinde verilmis ara karar ve nihai kararlarda belediye
aleyhine hitkmedilen alacak ve tazminat bedelleri, dava konusu idari islemi tesis eden ilgili Miidiirliik bitcesinden
yasal siire icerisinde 6denir.

(3) Belediyenin taraf oldugu tiim dava veya icra takipleri neticesinde verilmis ara karar ve nihai kararlarda belediye
aleyhine hitkkmedilen harg, yargilama gideri ve vekalet ficreti dava konusu idari islemi tesis eden ilgili Mudurltk
bitcesinden yasal sure igerisinde ddenir.

Hukuki Mutalaa Bildirilmesi

MADDE 15-(1) Belediye Bagkani, Bagkan Yardimcilari, Belediye Enciimeni ile Miidiirliiklerin kendi gorevlerini
yapmalar1 veya yetkilerini kullanmalar1 esnasinda karsilastiklar: hukuki sorunlar veya mevzuatin yorumlanmasi



hususundaki hukuki miitalaa talepleri, Miidiirliik tarafindan yol gésterir nitelikte ve anlasilabilir bir ifadeyle
hazirlanarak siiresi iginde ilgili birime gonderilir.

(2) Miidiirliikler tarafindan talep edilecek hukuki miitalaalar bagl bulunduklari Belediye Bagkani ve/veya Bagkan
Yardimcilarinin onay ile talep edilir.

(3) Bir kamu gorevlisinin gorevi geregi bilmesi gerekli olan veya yasal diizenlemelerde agikga belirtilen konularda
hukuki mitalaa istenemez. Hukuki miitalaa ancak yasal diizenlemelerin kolay anlagilamamasi veya yoruma ihtiyag
duyulmasi halinde istenebilir.

(4) Miidiirliikler tesis edecekleri idari islemle ilgili, islemin muhatabi olan is sahiplerini sahsen hukuki miitalaa almak
iizere Miidiirliige yonlendiremezler. Is sahiplerine hukuki miitalaa verilemez.

(5) Miidiirliik tarafindan belirtilen hukuki miitalaa yol gosterici nitelikte olup baglayic degildir.

(6) Midiirliikler tarafindan daha 6nceden hukuki miitalaa alinan konuda tekrar miitalaa istenemez.

(7) Hukuki miitalaa talebi miidiir tarafindan karsilanabilecegi gibi bir avukata da tevzi edebilir. Avukat, talep ekinde
var ise belge ve delilleri de dikkate alarak ilgili mevzuat ¢ergevesinde hukuki degerlendirmesini yapar ve goriistini
rapor halinde midurliige sunar. Bu rapor midiirliigiin hukuki miitalaasi olarak ilgili birime gonderilir.

Calisma Raporu ve Arsivleme

MADDE 16-(1) Her yilin Ocak ayinda bir 6nceki yila ait belediyenin taraf oldugu dava ve icra takiplerinden kesin
olarak sonuclananlar ile devam etmekte olanlar ayr1 ayri olarak; adli, idari davalar ile icra takipleri olmak tizere ti¢ ayri
grup altinda toplanarak yillik ¢alisma raporu hazirlanir. Calisma raporlari ayri bir klasérde saklanir.

(2) Yillik g¢aligma raporunun hazirlanmasinda avukatlar da dahil olmak Gzere tim mudirlik personeli gorevli ve
sorumludur.

(3) Kesin olarak sonuglanmis davalar ve icra takipleri miidiir onayiyla arsive kaldirilir. Arsive kaldirma islemleri hem
fiziksel hem elektronik ortamda yerine getirilir. Arsiv islemlerinin yerine getirilmesinde tiim idari isler personeli
gorevli ve sorumludur.



BESINCi BOLUM

Son Hukumler

Yonetmelikte Yer Almayan Hususlar

MADDE 17-(1) Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yirurlikteki mevzuat hukimlerine uyulur.

Yurtrluk

MADDE 18-(1) Bu yonetmelik, Bayrakli Belediye Meclisince kabul edildikten sonra, 3011 sayilt Resmi Gazetede
Yayimlanacak Olan Yonetmelikler Hakkinda Kanunun 2. maddesi uyarinca ilan edildigi tarihte yiiriirlige girer.

Yuritme

MADDE 19-(1) Bu yonetmelik hiikiimleri Bayrakli Belediye Baskani tarafindan yiirtitiiliir.



