MALI HIZMETLER MUDURLUGU

Calisma Y Onetmeligi

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve ilkeler

Amag;

Madde 1- Bu yonetmeligin amaci; Bayrakli Belediye Baskanligi Mali Hizmetler
Midiirliigiiniin kurulus, gorev, yetki ve sorumluluklar ile ¢alisma usul ve esaslarini
belirlemek amaci ile diizenlenmistir.

Kapsam;

Madde 2- Bu yonetmeligin kapsami; Bayrakli Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin gelir
ve gider biitgesinin hazirlanmasi, kesin hesabin ¢ikarilmasi, hesap verilebilirlik ve tekdiizenin
saglanmasi, islemlerin kayit altina alinmasi, faaliyetlerinin mahiyetine uygun olarak saglikl
etkili ve giivenilir bir bigimde muhasebelestirilmesi, mali tablolarin zamaninda dogru,
muhasebenin temel kavramlari ve kabul gormiis biit¢ce ve muhasebe ilkelerine uygun, kesin
hesabin ¢ikarilmasina temel olacak, karar, kontrol ve hesap verme siireclerinin etkili
caligmasini saglayacak sekilde hazirlanmasi ile belediye gelir biitgesine konan gelirleri
tahakkuk ettirerek gelir ve alacaklarin takip, tahsil iglemlerinin yiiriitiilmesini diizenlemektir.
Dayanak;

Madde 3- Bu yonetmelik 03.07.2005 tarih ve 5393 sayili Belediye Kanunu, 10/12/2003 tarih
ve 5018 say1li1 Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu, 08.06.2005 tarihli Mahalli Idareler
Biitce ve Muhasebe Yonetmeligi, 31.12.1960 tarih ve 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanunu
21.07.1953 tarih ve 6183 sayili Amme Alacaklar1 Kanunu Ile Bakanlar Kurulu Kararlari,
Yonetmelik, Teblig ve Genelgelere dayanilarak hazirlanmigtir.

Temel ilkeler;

Madde 4- Bayrakli Belediye Baskanligi Mali Hizmetler Midiirligii tiim ¢alismalarinda;

a) Seffaflik

b) Hesap verilebilirlik

c¢) Uygulamada esitlik

d) Belediye kaynaklarinin kullaniminda etkinlik ve verimlilik ilkelerini esas alir.

Tanimlar;

Madde 5- Bu yonetmeligin uygulanmasinda;

Belediye: Bayrakli Belediyesini

Baskanlik: Bayrakli Belediye Baskanligini

Ust Yonetici: Belediye Baskanini,

Miidiirliikk: Mali Hizmetler Miidiirliigiint,

Miidiir: 5018 Sayili Kanunu?nun 60. Maddesinde belirtileri gorevleri yliriiten Mali Hizmetler
Muduruna,

Muhasebe Hizmeti: Gelir ve alacaklarin tahsili, giderlerin ve bor¢larin hak sahiplerine
O0denmesi, para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetlerin alinmasi, saklanmasi,
ilgililere verilmesi, gonderilmesi ve diger tiim mali iglemlerin kayitlarinin yapilmasi ve
raporlanmasi islemlerini;

Muhasebe Yetkilisi: Muhasebe hizmetlerinin yiritilmesinden ve muhasebe biriminin
yonetiminden sorumlu yoneticiyi,

Muhasebe Yetkilisi Yardimcisi: Muhasebe yetkilisinin yardimeisini,

Muhasebe Yetkilisi Mutemedi: Muhasebe yetkilisi adina ve hesabina para ve parayla ifade
edilebilen degerleri gegici olarak almaya, muhafaza etmeye, vermeye, gondermeye yetkili ve



bu islemler ile ilgili olarak dogrudan muhasebe yetkilisine karsi sorumlu olan kamu
gorevlilerini ve yetkili memurlari.

Seflikler: Tahsilat, Gelirler ve Icra 'Takip sefliklerini

Servis: Icra servisi, gelir servisi, tahsilat servisi ve muhasebe servisini,

Biit¢e: Mali y1l i¢indeki gelir ve gider tahminleri ile bunlarin uygulanmasina iligskin, hususlari
gosteren gelirlerin toplanmasina ve harcamalarin yapilmasina izin veren belediye biitcesini,
Biit¢e Geliri: Kurumun biit¢esinde gelir olarak tanimlanan her tiirlii islemi,

Biitge Gideri: Kurumun biit¢esinde gider olarak tanimlanan her tiirlii islemi,

Analitik Biit¢e: Analize elverisli istatistiki veriler iiretmeye ve uluslar arasi karsilastirmaya
Imkan vererek ¢oziimlemesini,

Tahakkuk esasi: Bir ekonomik degerin; yaratildiginda, baska bir sekle doniistiiriildiigiinde,
miibadeleye konu edildiginde, el degistirdiginde veya yok oldugunda muhasebelestirilmesini,
On 6deme: ilgili mevzuatinda dngoriilen hallerde kesin ddeme dncesi avans verilmesi veya
kredi agilmasi seklinde yapilan 6demeyi,

Harcama Birimi: Belediyenin butcesinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan
birimi,

Stratejik Planlama Alt Birimi: Idarenin Stratejik Plan, Biitce ve Performans Programlarinin
hazirlanmasini koordine eden ve sonuglarinin konsolide edilmesi ¢alismalarini yiiriiten birimi,
Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Alt Birimi: Muhasebe hizmetini yerine getiren Kesin
Hesabi ¢ikaran ve tiim raporlamalar1 olusturan birimi,

Gelir Gider Tahakkuk ve Takip Alt Birimi: Gelir ve alacaklarin tahakkuk ve tahsil iglemlerini
ydrdten birimi,

On Mali Kontrol: On Mali Kontrol Y6netmeligi dogrultusunda belirlenen gorevleri yapan
birimi,

Para Ve Para Ile ifade Edilebilen Degerler: Muhasebe birimine veya mutemedine teslim edilip
muhafaza ve sorumlulugu altinda bulunan tedaviildeki Tiirk parasi ve konvertibl Yabanci
paralar ile altin, glimiis, kiymetli maden ve bunlardan yapilmais her tiirlii ziynet esyasi, antika
paralar, hisse senedi, tahvil ve hazine bonolari, diger devlet bor¢lanma senetleri, degerli
kagitlar, konvertibl olmayan yabanci paralar ve bu mahiyetteki degerleri,

Vezne: Muhasebe birimine teslim edilen para ve para ile ifade edilebilen menkul degerlerin
Muhafaza edildigi yeri

Ambar: Muhasebe birimine teslim edilen ve parayla ifade edilen degerli kagitlar ile Muhasebe
birimince kullanilacak seri ve sira numarali alindi, teslimat miizekkeresi, cek ve benzeri basili
evrakin muhafaza edildigi yeri, ,

Miidiirliik Personeli: Bayrakli Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigii'nde gérev yapan tiim
personeli,

Mali Yil: Takvim yilini,

Ifade eder.

IKINCI BOLUM

Mali Hizmetler Miidiirliigii Calisma Sekli, Gorevleri, Yetkileri ve Sorumluluklar

Madde 6- 5018 Sayili Kamu Mali Y6netimi ve Kontrol Kanunu'nun 60. Maddesi'ne istinaden
Mali Hizmetler Miidiirliigii'niin gorevleri;

1- Idarenin stratejik plan ve performans programimin hazirlanmasini koordine etmek ve
sonuclarinin konsolide edilmesi ¢aligmalarini yiiriitmek.

2- Izleyen iki y1lin biitge tahminlerini de iceren idare biitgesini, stratejik plan ve yillik
performans programina uygun olarak hazirlamak ve idare faaliyetlerinin bunlara uygunlugunu
Izlemek ve degerlendirmek.

3- Mevzuati uyarinca belirlenecek biitce ilke ve esaslar1 ¢ercevesinde, ayrintili harcama
programi irlamak ve hizmet gereksinimleri dikkate alinarak 6denegin ilgili birimlere



gonderilmesini saglamak.

4- Biitge kayitlarini tutmak, biitce uygulama sonuglarina iligkin verileri toplamak,
degerlendirmek biitge kesin hesabi ile mali istatistikleri hazirlamak.

5- ilgili mevzuat cercevesinde idare gelirlerini tahakkuk ettirmek, gelir ve alacaklarmnin takip
ve tahsil islemlerini ylriitmek.

6- Harcama birimleri tarafindan hazirlanan birim faaliyet raporlarin1 da esas alarak idarenin
faaliyet raporunu hazirlamak.

7- Idarenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan tasinir ve tasinmazlara iliskin icmal
ellerini diizenlemek.

8- Idarenin diger idareler nezdinde takibi gereken mali is ve islemlerini yiiriitmek ve
sonuc¢landirmak.

9- idarenin muhasebe hizmetlerini yiiriitmek.

10- Mali kanunlarla ilgili diger mevzuatin uygulanmasi konusunda iist yoneticiye ve harcama
yetkililerine gerekli bilgileri saglamak ve danigmanlik yapmak.

11- On mali kontrol faaliyetini yurtitmek,

12- Belediyenin miilkiyetinde veya kullaniminda bulunan taginir ve taginmazlara iligkin icmal
Cetvellerini diizenlemek,

13- Belediye birimlerinin personel, cari, sermaye ve sermaye transferi harcama kalemlerine
iliskin tiim 6demelerin yapilmasini saglamak,

14- Harcama birimleri mutemetlerinin biit¢e i¢i 6n 6deme islemleri ile bunlarin sarfiyat
evraklarimin tetkik ve mahsup islemleri yapmak,

15- Memur maas ve is¢i licretleri ddemelerinin yapilmasi ve yasal kesintilerini zamaninda
ilgili kurumlara 6denmesini gerceklestirmek,

16- Muhtag asker ailelerine maas 6demelerini yapmak,

17- 1lgili kurumlara 6denmek iizere emanete alianlar ile firma ve sahislar adina ddenmek
iizere agilmis olan emanet hesaplari ilgililerine 6demek,

18- Giinliik tahsilatlarin bankaya yatirilmasini saglamak ve tiim banka hesaplarinin
islemlerinin

Takibinin gerceklestirmek,

19- Yap1 Denetim firmalarinin 6deme dosyalarint hazirlamak ve ilgilerine 6demek.

20- Aylik gecici ve kesin mizan cetvelini diizenlemek. Yillik faaliyet raporunu hazirlamak,
21- Yilsonunda kesin hesab1 hazirlamak {ist yoneticiye ve Sayistay bagkanligina sunmak,
22- Biitlin mali islemleri tahakkuk ve belgelere dayali olarak muhasebelestirmek,

23- Miidiirliiglimiiz alt birimlerine gelen evraklari kayit altina almak, i¢ ve dig birimlere
gonderilen evraklarin takibini yapmak,

24- Belediye kasasina giren giinliik tahsilatin giin bazinda ilgili envalerin mevcut bulundugu
yevmiye defterine islenerek, ay sonunda ilgili hesaplarin yektnlar1 alinip Muhasebe hesaplari
ile karsilastirilarak aylik gelir hesabi tutturmak.

25- Biit¢e kesin hesabini hazirlamak.

26- Mali yonetim donemine iligkin icmal cetvellerini hazirlamak.

27- Idare faaliyet raporunu hazirlamak.

28- Mali istatistikleri hazirlamak.

29- On mali kontrol gorevini yiriitmek.

30- Mali konularda iist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

31- Harcama birimleri arasinda mali yonetim ve kontrol alaninda koordinasyon
saglanmasindan,

32- Birim hizmetlerinin etkili, siiratli ve verimli bir sekilde yiiriitilmesinden

33- Gelirlerin zamaninda tahakkuku ve gelir ve alacaklarin siiresinde takip ve tahsilinin
saglanmasindan,

34- Odeneklerin planlanarak ilgili yerlere zamaninda génderilmesinden,



35- On mali kontrole iliskin faaliyetlerin etkili bir sekilde yiiriitiilmesinden.

36- Birim tarafindan hazirlanmasi gereken plan, program, biitce, kesin hesap, mali tablolar,
Faaliyet raporu ve diger raporlar ile mali istatistiklerin zamaninda hazirlanarak ilgili idarelere
gonderilmesinden, sorumludur.

MALI HIZMETLER MUDURUNUN GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Madde 7- Mali hizmetler miidiirii, birim gorevlerinin yerinde ve zamaninda yerine
getirilmesinden iist yoneticiye karst sorumludur. Birim miidiirii

1- Harcama birimleri arasinda mali yonetim ve kontrol alaninda koordinasyon
saglanmasindan, 2- Birim hizmetlerinin etkili, siiratli ve verimli bir sekilde yiiriitilmesinden,
3- Gelirlerin zamaninda tahakkuku ve gelir ve alacaklarin siiresinde takip ve tahsilinin
saglanmasindan,

4- Odeneklerin planlanarak ilgili yerlere zamaninda gdnderilmesinden,

5- On mali kontrole iliskin faaliyetlerin etkili bir sekilde yiiriitiilmesinden

6- Birim tarafindan hazirlanmasi gereken plan, program, biitge, kesin hesap, mali tablolar,
faaliyet raporu ve diger raporlar ile mali istatistiklerin zamaninda hazirlanarak ilgili idarelere
gonderilmesinden, sorumludur.

MUHASEBE YETKILISININ GOREV VE YETKI VE SORUMLULUKLARI

Madde 8- Gelirleri ve alacaklari ilgili mevzuatina gore tahsil etmek, yersiz ve fazla tahsil
edilenleri ilgililerine iade etmek.

2- Giderleri ve borglar1 hak sahiplerine 6demek.

3- Para ve parayla ifade edilebilen degerler ile emanetleri almak, saklamak ve ilgililere
vermek veya gondermek.

4- Mali islemlere iligskin kayitlar1 usuliine uygun, saydam ve erisilebilir sekilde tutmak, mali
rapor ve tablolar1 her tiirlii miidahaleden bagimsiz olarak diizenlemek.

5- Gerekli bilgi ve raporlari, Bakanliga, hizmet verilen ilgili kamu idaresinin harcama yetkilisi
ile list yoneticisine ve yetkili kilinmis diger mercilere muhasebe yonetmeliklerinde belirtilen
stirelerde diizenli olarak vermek.

6- Vezne ve ambarlarin kontroliinii ilgili mevzuatinda dngoriilen siirelerde yapmak.

7- Muhasebe hizmetlerine iligkin defter, kayit ve belgeleri ilgili mevzuatinda belirtilen
strelerle

muhafaza etmek ve denetime hazir bulundurmak.

8- Muhasebe yetkilisi mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerini ilgili mevzuatinda 6ngdriilen
zamanlarda denetlemek veya muhasebe yetkilisi mutemedinin bulundugu yerdeki birim
yoneticisinden kontrol edilmesini istemek.

9- Hesabin1 kendinden sonra gelen muhasebe yetkilisine devretmek, devredilen hesabi
devralmak.

10- Muhasebe birimini yonetmek.

11- Diger mevzuatla verilen gorevleri yapmak.

12- Muhasebe kayitlarinin usuliine uygun saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasindan

13- Mutemetleri araciligiyla aldiklari ve elden ¢ikardiklar1 para ve parayla ifade edilen
degerler bunlarda meydana gelebilen kayitlardan

14- On 6deme ile kesin 6demelerin yapilmasi ve 6n ddemelerin mahsubu asamalarindan
6deme emri belgesi ve eki belgelerin usullince incelenmesi ve kontroliinden

15- Yersiz ve fazla tahsil edilen tutarlarin ilgililerine geri verilmesinde geri verilecek tutarin
enlenen belgelerde dngoriilen tutara uygun olmasindan

16- Odemelerin ilgili mevzuatin 6ngdrdiigii dncelik sirasinda gdz dniinde bulundurularak
muhasebe kayitlarina alinma sirasina gore yapilmasindan

17- Riicu hakk: sakli kalmak kaydiyla kendinden 6nceki muhasebe yetkilisinden hesab1



devralirken gostermedigi noksanliklardan

18- Muhasebe mutemetlerinin hesap, belge ve islemlerinin ilgili mevzuatina goére kontrol
etmekten

19- Yetkili mercilere hesap vermekten sorumludurlar.

MUHASEBE YETKILISI YARDIMCISI GOREV, YETKI VE SORUMLULUGU

Madde 9- Muhasebe Yetkilisi Yardimeisi gorev, yetki ve sorumlulugu sunlardir.

1- Yukarida sayilan, muhasebe yetkilisinin gorevlerinden yetkisine verilen isleri Kanun ve
Mevzuat ¢ergevesinde yerine getirmek Giinliik, Aylik ve Yillik yapilan islerin tetkiki ve
kontroliinii ve uygunlugunu saglamak, yapilan 6demelerin kontroliinii yapmak, Miidiirliikler
aras1 yazismalar ile kurumlar arasi yazismalar1 hazirlamak.

2- Muhasebe yetkilisinin izin, dig gorev veya mazeret gibi nedenlerle gérevde bulunmadigi
zamanlarda. Muhasebe yetkilisinin gorevlerini ylritmek.

3- Muhasebe yetkilisinin devretmeyi uygun gordiigii yetkileri kullanmak.

4- Miidiir'iin gorev boliimiinde kendisine tevdi ettigi isleri ytiriitir.

5- Midiirliigiin idaresindeki islemlerin yiiriitiiliip, sonuglandirilmasinda Miidiir'e yardimei
olur.

6- Gorev boliimii ile kendisine baglanan seflik ve memurlarin ¢aligmalarini denetlemek, mesai
disiplin islerinin takibini yapmak.

7- Gelen ve giden evraki inceleyip imzalamak.

MUDURLUGE BAGLI ALT BIRIMLER GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Alt Birimler

Madde 10-

a) Gelirler Sefligi

b) Tahsilat Sefligi

¢) Icra Takip Sefligi

d) Stratejik Planlama Alt Birimi

Madde 11 - Gelirler Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari

1- Belediyemiz sinirlar1 dahilindeki Bina, Arsa ve Arazilerin 13 19 sayili Emlak Vergisi
kanununa gore Tarh ve Tahakkuklarini yapmak,

2- 2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanununa gore Belediyemiz sinirlarindaki igyerlerinin ¢evre
temizlik vergilerinin Tarh ve Tahakkuklar1 yapmak,

3- Emlak, CTV ile ilgili evrak ve dokiimanlari olusturup, bilgisayar kayitlarina islemek.

4- Emlak, CTV ile ilgili miikellefiyet olusturulmak ve miikellefiyet sonlandirmak,

5- Eksik veya fazla beyan da bulunan mukellefleri tespit edip, bu tahakkuklarla ilgili sorun ve
hatalar1 diizelterek miikerrer kayitlar1 gidermek,

6- Kaymakamlik biinyesinde Sosyal Yardimlagma Midiirliigii tarafindan gonderilen Yesil
kart islemleri i¢in gelen kisilerin gayri miikerrer olup, olmadigini arastirmak,

7- Belediyemiz tarafindan yapilan kamulastirma ¢alismalarinda parsellerle ilgili, ilisik kesme
islemleri yapmak,

8- Elektrik ve su aboneligi alacak miikelleflere ait mesken veya isyerleri ile ilgili beyan sureti
vermek,

9- 1319 sayil1 Emlak vergisi Kanunun 8, maddesi uyarinca vergi indirimleri yapmak,

10- Emlak ve CTV bildirimde bulunmayan veya eksik bildirimde bulunan mukelleflerin
tespiti yapilarak re 'sen tarh ve tahakkuk yapmak,

11- Kamu kurum ve Kuruluslarindan gayrimenkul aragtirmasi ile ilgili gelen yazilara cevap
vermek,

12- Tapu dairelerine gayrimenkulleri ilgili rayi¢ degeri bildirmek,

13- Miikelleflerin gayrimenkul bildirimleri ile ilgili yerinde tespit yaparak yoklama fisi



dizenlemek,

14- Emlak, CTV den borglu miikellefleri tespit ederek Belediye Icra servisine bildirmek,

15- Belediye Gelirler Kanununun 12-16 mad, istinaden ilan Reklam Vergisini tarh ve
tahakkuk ettirmek,

16- Belediye Gelirler Kanununun 17-22 Mad. istinaden Eglence Vergisini Istinaden tarh ve
tahakkuk ettirmek,

17- Belediye Gelirler Kanununun 52-57 mad. istinaden isgal Harcini tarh ve tahakkuk
ettirmek,

18- Belediye Gelirler Kanununun 80 mad, Istinaden Imarla ilgili Harglar1 tarh ve tahakkuk
ettirmek,

19- Beyana dayal1 vergi ve harclarin kontrolii, takibi ve kagaklar1 kontrol elemanlarinca
yerinde yoklama fisi ile tespit edilerek tarh ve tahakkuk ettirmek,

20- Harcamalara Katilma Paylarinin 2464 sayili Belediye Gelirleri Kanununun 86 ... 94.
maddeleri geregince tahakkukunu diizenlenmek,

21- Mahalli idareler] 608 say1l1 i¢ hizmet kanuna istinaden Zabita Miidiirliigii'nce kesilen para
ceza zabitlar1 Belediye Enciimenince onaylandiktan sonra Karar ve Teblig Ilmiihaberi, Teblig
Alindisiyla birlikte miidiirliiglimiize tahsil edilmesi hususunda zimmetli olarak gonderilerek
tarafimizca ilgili miikellef sicillerine tahakkuk ettirmek,

22- 3194 say1l1, Imar Kanununa aykir1 olarak yapilmis olan insaatlara yasanin 39,-42.
maddelerine gore Yap1 Kontrol Midiirliigii tarafindan tutulan zabitlara istinaden ¢ikan
Enclimen Karar1 ile kesinlesmis olan cezalarin tahakkukunu yapmak,

23- Ruhsat ve Denetim Miidiirliigiince ilgili mevzuatlar1 geregince kesilen para cezalarin
iceren Enclimen Kararlarinin tebligi ve tahakkuk islemlerinin yapilmasi.

24- Harcama lstirak Paylarmin tespit edilebilmesi i¢in Tapu dairesi ile gerekli ¢aligmalar
Yapmak,

25- Katilma Paylar ile ilgili maliyetini tahakkuk ederek miikelleflere tebligini yapmak,
Madde 12 - Tahsilat Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklari

2464 sayil1 Belediye Kanunu geregi hazirlanan ve Belediye Meclisimizce kabul edilen Gelir
Tarifesine uygun olarak her tiirlii vergi, resim, har¢ ve diger gelirlerin tahakkuk, tahsilat ve
takip islemlerini yapmakla sorumlu olan birimdir.

1- Veznelerde Emlak, Arsa, Arazi, Cevre Temizlik Vergisi gibi tahakkuklu tahsilatlar ve
Kesin Teminat, Cesitli Gelir, Kayit suret harci vs. tahakkuksuz tahsilatlar1 yapmak,

2- Mahalli Idareler 1608 sayili i¢ hizmet kanuna istinaden Zabita Miidiirliigii'nce kesilen para
ceza zabitlar1 Belediye Enciimenince onaylandiktan Sonra Karar ve Teblig [Imiihaberi, Teblig
Alindisiyla birlikte miidiirliiglimiize tahsil edilmesi hususunda zimmetli olarak gonderilerek
tarafimizca ilgili miikellef sicillerine tahakkuk ettirilerek tahsilatim1 saglamak,

3- Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinden génderilen ingaat ruhsat1 otopark bedellerinin tahakkuk
ve tahsilatin1 yapmak.

4- Tibbi Atik ve Kat1 Atik bedellerinin takibi ve tahsilatin1 yapmak.

5- Belediyemizin Posta Ceki hesabina yatirilan, sehiri¢i ve sehir disindaki miikelleflerimizin
vergi 0demelerinin miikelleflerin ilgili hesaplarina tahsilatlarini yapmak,

6- 3194 sayil1, Imar Kanununa aykir1 olarak yapilmis olan insaatlara yasanin 39.-42.
maddelerine gore Yap1 Kontrol Miidiirliigii tarafindan tutulan zabitlara istinaden ¢ikan
Encilimen Karar1 ile kesinlesmis olan cezalarin tahsilatin1 yapmak,

7- Ruhsat ve Denetim Midiirliiglince ilgili mevzuatlar1 geregince kesilen para cezalarini
iceren Enclimen Kararlarinin tahsilat islemlerinin yapilmasi.

Madde 13 - icra Takip Sefligi gorev, yetki ve sorumluluklar:

1- 3194 sayili, imar Kanununa aykir1 olarak yapilmis olan insaatlara yasanin 40-41-42.
maddelerine gore Yap1 Kontrol Miidiirliigii tarafindan tutulan zabitlara istinaden ¢ikan
Encilimen Karar1 ile kesinlesmis olan cezalarin tahakkuk ve tahsilatini uygulayip, stiresi



gecmis olan 6demelere haciz varakasi diizenleyip Tapu Miidiirliigii'ne haciz serhinin
konulmasi ve kaldirilmasi konusundaki islemleri yapmak,

2-Siiresi i¢inde 6denmeyen otopark bedellerine haciz iglemi takibi yapmak.

3- Tahsili yapilamayan alacaklarin evrak bazinda hukuki ¢ergeve igerisinde islemlerinin
tamamlanmasindan sonra icra ve haciz islemleri i¢in servise intikal eden miikellefleri takibe
alarak gecikme faizleriyle birlikte 6183 say1lt Amme Alacaklar1 Kanunu geregince islemlerini
yapmak.

4- Emlak, CTV, Ilan Reklam Vergilerinden 6deme siiresi gecenlere ddeme emri tanzim
ederek, teblig yapmak,

5- Tahakkuku ilgili servisince yapilmis evraklart miikellefe teblig etmek.

Madde 14- Stratejik planlama gorev, yetki ve sorumluluklar

1- Idarenin stratejik planinin hazirlanmasini koordine etmek ve sonuglarmin konsolide
edilmesi ¢alismalarin yiiriitmek.

2- Stratejik planlamaya iliskin her tiirlii ¢alismalar1 yiiriitmek.

3- Performans programi hazirliklarinin koordinasyonunu saglamak.

4-idare faaliyetlerinin stratejik plan, performans programina uygunlugunu izlemek ve
degerlendirmek.

5- Mali konularda {ist yonetici tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM

Yapilanma

Madde 14- Mali hizmetler miidiirliigiiniin stratejik planlama gorevi; performans programi,
biitce hazirlama ve uygulama gorevleri; muhasebe, mali istatistik, kesin hesap, faaliyet raporu
hazirlama gorevleri ve i¢ kontrol-6n mali kontrol gérevlerinin ayri alt birimler tarafindan
yiiriitiilmesi esastir. Idarelerin teskilat yapilaria gore, bu gorevler birlestirilerek bir veya daha
fazla alt birim tarafindan ytiriitiilebilecegi gibi, bu alt birimlerin her birinin gorevi birden fazla
Sayida alt birim tarafindan da yiiriitiilebilir.

Madde 15- Harcama yetkilisi ile muhasebe yetkilisi gorevi ayni kiside birlesemez. Mali
hizmetler miidiirliigiinde 6n mali kontrol gorevini ylirlitenler, onay belgesi ve ekleri ile
sartname ve sO0zlesme tasarlarinin hazirlanmasi, mali karar ve islemlerin belgelendirilmesi,
mal ve hizmetlerin teslim alinmas1 gibi mali karar ve islemlerin hazirlanmasi ve uygulanmast
asamalarinda gorevlendirilemezler ve thale komisyonu ile muayene ve kabul komisyonunda
bagkan ve iiye olamazlar.

DORDUNCU BOLUM

Diger Hiikiimler, Yiriirlik ve Y{iritme

Madde 19- Mali Hizmetler Miidiirliigiinde kullanilacak defter, kayit ve belgeler, ayn1 bilgileri
1icerecek sekilde elektronik ortamda da diizenlenebilir. Bu sekilde diizenlenecek defter, kayit
ve belgeler, gerektiginde ¢iktilart alinarak sayfa numarasi verilmek ve yetkililerince
imzalanmak suretiyle konularina gore agilacak dosyalarda muhafaza edilir.

Madde 20- Mali Hizmetler Miidiirliigii'ne gelen ve giden her evrak bekletilmeksizin kayda
alinarak gelen ve giden evrak defterinde izlenir. Yazigmalar siniflandirilarak standart doya
planina gore dosyalanir ve arsiv sistemine gore korunur.

Yurarluk

Madde 21- Bu Yonetmelik, 5393 sayili Kanunun 18/m bendi geregi Bayrakli Belediye
Meclisinde kabul edildikten sonra 3011 sayili Kanunun 2?nci maddesi geregi mahallinde
cikan gazete veya diger yayin yollari ile ilan edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yurutme

Madde 22- Bu Yonetmelik Hiikiimlerini Belediye Baskani yiiriitiir.



